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1. GENERALIDADES

De acuerdo con lo establecido en el Decreto No. 1068 del 26 de mayo de 2015, “Por el cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, el articulo 2.9.1.2.17. Solicitud de Informacion expresa “Cuando los entes
de control y seguimiento soliciten informacion que esté registrada en el SIIF Nacion, las entidades en linea extraeran los datos del
sistema para su presentacion. Tales entes si lo consideran conveniente, podran solicitar, de acuerdo a los procedimientos
establecidos, su vinculacion como usuarios del Sistema con un perfil especial de “Consulta”, con el fin de obtener la informacion
requerida”, dicha solicitud la adelantan por medio del registrador de Usuarios de la respetiva Unidad Ejecutora a la cual pertenece
el ente de control.

Igualmente, en la Directiva Permanente del Ministerio de Defensa Nacional N° 39 del 22 de noviembre del 2018 que trata de las
Politicas para el registro de la informacion financiera, indica que las Oficinas de Control Interno o quien haga sus veces, deben
establecer la evaluacion y seguimiento de la informacion financiera que consideren necesaria y presentar una vez al afio, los
resultados obtenidos del monitoreo efectuado a la administracion y operacion del SIIF Nacion.

Por otra parte, la Circular Externa No. 074 del 17 diciembre de 2013, invita a que las oficinas de Control Interno o quienes hagan
sus veces, dentro de sus roles de evaluacién y asesoria contemplen incluir en sus Programas de Auditoria actividades
encaminadas a evaluar el cumplimiento de las medidas de seguridad establecidas por el Comité de Seguridad del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Con la expedicion del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en el pardgrafo segundo del articulo 2.8.5.12 Registro de
Operaciones expresa: “Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean
oportunos, adecuados y que los saldos correspondan, las Oficinas de Control Interno, deberan efectuar arqueos periddicos y
sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras de los diferentes drganos y de las
oficinas de auditoria. En todas las revisiones se debe tener en cuenta que la informacién oficial es la que se encuentra
registrada en el SIIF Nacion”.

En el articulo 2.9.1.2.12 Obligaciones de las entidades y de los usuarios del SIIF Nacion, en el literal h se indica: “Establecer los
procedimientos de control interno, administrativos, financieros y contables, que garanticen la aplicacion de los requerimientos
técnicos y de seguridad previstos para el adecuado funcionamiento del Sistema”.

En consideracion con lo expuesto, se hace necesario contar con la Guia de Reportes y Consultas de los macroprocesos del
Sistema SIIF Nacion, la cual esta dirigida especialmente a los usuarios de las oficinas de Control Interno o quien hagas sus veces,
teniendo en cuenta sus funciones de seguimiento, control y auditoria, para que a través del Sistema SIIF Nacion, generen los
diferentes reportes y consultas y asi puedan establecer la consistencia de la informacion financiera registrada en el Sistema.

Con el fin de cumplir las funciones de seguimiento, control y auditoria, es asignado para los usuarios de Control Interno, el Perfil
“Consulta’, previa creacion del usuario por parte del Registrador de usuarios de la Unidad Ejecutora y siguiendo las instrucciones
dadas en la Guia Financiera No. 54 “Administracion de Usuarios”. Se debe tener en cuenta que, para crear el usuario, éste debe
tener asignado en el ambito directivo todas y cada una de las Subunidades que tenga la Entidad.

De igual forma el sistema cuenta con el Perfil “ESP- Control Consulta”, el cual se recomienda para que los funcionarios del nivel
central encargados de hacer seguimiento y control sobre la ejecucién de las apropiaciones asignadas a la Unidad Ejecutora lo
utilicen.
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2. FLUJOGRAMA
INICIO

Necesidad de generar informacién para
auditoria, control 0 seguimiento financiero.

Ingresar al Sistema SIIF Nacion con Usuario
y Contrasefia asignados.

¢Lainformacion
se puede generar
como reporte?

Ingresar al  Macroproceso
CEN (Consulta Entidad).

s

Ingresar Macroproceso correspondiente

)

Seleccionar el reporte o consulta que desea
verificar.

Exportar la consulta o el reporte a Excel para
un mejor analisis de la informacion.

FIN
-
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Reportes Macroproceso Seguridad SEG

A través de este Macroproceso, se administran los diferentes usuarios del sistema con sus respectivos perfiles. El funcionario
designado por Control Interno, podra generar los reportes de este médulo con el fin de verificar los usuarios creados en la Entidad
y los perfiles que tienen asignados.

311 Reporte Usuarios del Sistema

Muestra los usuarios creados en el Sistema SIIF Nacion por la Entidad y el estado actual de cada uno de ellos. El usuario debe

ingresar al aplicativo por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis digitos), Perfil: Consulta y por la Ruta: Seguridad (SEG)/ Reportes/
Usuarios / Usuarios del Sistema.

REPSEG002
Unidad o subunidad ejecutora a l:l
la gque pertenece el usuario
Funcion de negocio Seleccione. .. v
Perfil usuario []
Codigo usuario l:l Estado privilegios Seleccions. ¥
Primer nombre |:| Segundo nombre I:I
Primer apellido |:| Segundo apellido I:I
Tipo documento Seleccione.. ¥ Mumero documento I:I
Maostrar detalles Seleccione.. ¥ Cuenta Habiltada: Seleccione. ¥
Fecha de Expiracion de los Privilegios
o[ =] e[ l+]
| Ver Reporte || Cancelar || Limpiar |

El sistema muestra una pantalla con diferentes filtros para facilitar la blsqueda de la informacion requerida, as:

¢ Unidad o Subunidad Ejecutora a la que pertenece el usuario: dar clic en el boton de bdsqueda L] para seleccionar las
Subunidades a las cuales se requiere revisar o verificar los usuarios registrados en el SIIF Nacidn.
El sistema muestra otra pantalla en donde se debe seleccionar en la casilla Catélogo, la opcién “1-Catalogo Institucional” y en
la casilla “Identificacion”, se debe digitar el cddigo de la Unidad Ejecutora de seis digitos por ejemplo 15-01-01, a continuacion
dar clic en el botén “Buscar”, el sistema mostrara todas las Subunidades que dependan de la Unidad Ejecutora, por dltimo
seleccionar la Subunidad objeto de anlisis.

NOTA 1: con este primer filtro, se puede generar el reporte de usuarios registrados en el sistema y que pertenecen a la Subunidad
seleccionada.

e Funcion de negocio: si se requiere consultar los usuarios registrados en un macroproceso del sistema SIIF Nacion, se debe
seleccionar alguna de las opciones.

@
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e Estado privilegios: si se desea consultar los usuarios activos o inactivos en el sistema, seleccionar la opcion acorde con la
necesidad de la informacion.

Si se requiere consultar un usuario especifico, se pueden utilizar los siguientes filtros de busqueda:

e Cadigo usuario: digitar el nimero asignado por el sistema en el momento de la creacion del usuario, si se conoce dicha
informacion.

e Primer nombre

Segundo nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Tipo documento

NUmero documento

Con los diferentes filtros utilizados, dar clic en el botdn “Ver reporte”, y el sistema presenta la siguiente pantalla:

Tipo de Niumero . . . . . Estado de Cuenta o
Direccion Teléfonos  Tipo de Usuario o o Fecha de Expiracion
Documento Documento po Privilegio Habilitada p

Unidad / Subunidad Ejecutora: 15-01-01 MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL
Codigo y nombre usuario.  MHaalvarez - ALVAREZ MARTINEZ ALVARD

Cédula de 79378532 CALLE 28 89-76 PISO 10 alvaro.alvarez@mindefensagoveo 266028 Directivo Activo Sl 2020-07-02

Ciudadania TORRE 4 AGUA
Ultima fecha de conexion:  2018-08-30 03:12:31 p.m. Fecha reenvio contraseia: 2018-08-28 03:37:30 p.m.

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. En la parte superior se puede ver un el siguiente

fcono: “E!a ~ , al dar clic, seleccione “Excel”, con lo cual el sistema descargaré la informacién en un archivo de Excel.

En el reporte aparecen nueve (09) columnas asi:

Tipo de Documento.
NUmero de Documento.
Direccion.

E-mails.

Teléfonos.

Tipo de usuario.

Estado de Privilegio.
Cuenta Habilitada.
Fecha de Expiracion.

© oo No ok wh

Igualmente el sistema informa la Gltima fecha de conexién del usuario (Ultima fecha de ingreso al sistema) y la fecha de reenvio de
la contrasefia.

Con esta informacion se puede revisar los usuarios que se encuentran activos e inactivos en el Sistema, asi como verificar el
estado de los usuarios que se encuentra ausente temporalmente del cargo por vacaciones, licencias, cursos de ascenso, entre
otros.

-
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312 Reporte Estado restriccion de transacciones al usuario

Este reporte presenta por usuario registrado en el sistema, las transacciones a las cuales tiene acceso en el aplicativo SIIF
Nacion. Con este informe, el funcionario designado podra revisar por cada usuario si las transacciones habilitadas estan acordes
con las funciones que desempefian en la institucion.

Para generar el reporte, el usuario ingresa por el Perfil: Consulta por la Ruta: Seguridad (SEG)/ Reportes/ Usuarios / Usuarios /
Estado Restriccion de transacciones al Usuario.

Reporte Estado restriccion de transacciones al usuario
Funcion de negocio ISB\eCCIGITE.. d
Codigo usuario l:l Estado privilegios Seleccione... ~
Tipo documento Seleccione e Numero documento I:l
Mostrar detalles Si ~
| Fecha de Expiracion de los Privilegios

S I |2 Rt I £

| Ver Reporte H Cancelar H Limpiar

El sistema muestra una pantalla con diferentes filtros de blsqueda que el usuario podra utilizar para generar un reporte mas
exacto de la informacion, asf:

e Unidad o Subunidad Ejecutora a la que pertenece el usuario: seleccionar las Subunidades de las cuales requiere verificar

las transacciones habilitadas para los usuarios registrados en el sistema, por lo tanto debe dar clic en el boton de busqueda L y
el sistema muestra otra pantalla en donde se debe seleccionar en la casilla “Catalogo” la opcién “1-Catalogo Institucional” y en la
casilla “Identificacion”, se debe registrar la Unidad Ejecutora de seis digitos por ejemplo 15-01-01, a continuacién se debe dar clic
en el botén “Buscar”, el sistema mostrara todas las Subunidades que dependan de la Unidad Ejecutora, por ultimo seleccionar la
Subunidad del andlisis.

NOTA 2: con este primer filtro se puede generar el reporte de usuarios con la informacion de las transacciones habilitadas por la
Subunidad a eleccién. Si se requiere verificar un usuario en especial, se pueden seguir utilizando los diferentes filtros de
busqueda.

e Funcion de Negocio: si se requiere consultar las transacciones de los usuarios registrados en un macroproceso del sistema
SIIF Nacion, se debe seleccionar alguna de las opciones.

o Estado privilegios: si se desea consultar los usuarios activos o inactivos en el sistema, seleccionar la opcién acorde con la
necesidad de la informacion.
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Si se requiere consultar un usuario en especifico, se pueden utilizar los siguientes filtros de busqueda:

= Cddigo usuario: digitar el nimero asignado por el sistema en el momento de la creacion del usuario, si se conoce dicha
informacién.

Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Tipo documento
NUmero documento

Con los diferentes filtros utilizados, dar clic en el boton “Ver reporte”.

Tipo de Numero " - _ - Estado de
Bachne e BactE e Direccion Teléfonos Tipo de Usuario Privilegio
Unidad / Subunidad Ejecutora: 15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188 ini: ion Central-Admini: ion Central
Cddigo y nombre usuarioc & MH150101-100 - MH150101-100 MH150101-100
Cédula de 150101100 Directivo Activo 2020-07-19
Ciudadania
Estado de restriccion de transacciones
Codigo Nombre Habilitado
ADMOO01 ADMO01 Si
ADMO02 ADMO02 Si
ADMO03 ADMO003 Si
ADMO04 ADMO04 Si
ADMOOT ADMOOT Si

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. En la parte superior se puede ver un el siguiente

icono: LE!: * . al dar clic, seleccione “Excel”, con lo cual el sistema descargaré la informacion en un archivo de Excel.

El sistema muestra la informacion del usuario junto con una tabla en la cual informa las transacciones que tiene habilitadas.

En este apartado es importante indicar a los funcionarios designados de realizar seguimiento y auditoria, que la Guia Financiera
No. 54 “Administracion de usuarios” emitida por esta Direccidn, establece la necesidad de “validar las funciones que va a
desempefiar el usuario para garantizar que sean consistentes con el perfil a asignar” e igualmente indica que es necesario
“restringir las transacciones a las cuales no debe tener acceso el usuario en el perfil asignado”.

Por lo anterior, es necesario que, en el momento de realizar dicho andlisis, se cuente con los documentos que soporten las
actividades que cumplira el usuario en el aplicativo, con el fin de determinar si las transacciones habilitadas en el sistema
corresponden efectivamente con su perfil y si se cumplen las medidas de seguridad de administracion de usuarios, descritas en la
Guia Financiera No. 34 “Medidas de seguridad Sistema Integrado de Informacién Financiera” emitida por esta Direccidn.

313 Reporte perfil de usuario de negocio

Este reporte presenta el cddigo y el nombre de las transacciones que tiene asociado un perfil en el sistema SIIF Nacion,
permitiendo complementar el reporte del numeral 3.1.2 de la presente Guia Financiera. Con este reporte se puede establecer las
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transacciones que tiene habilitadas un perfil asignado a un usuario y si es necesario restringir alguna de ellas, dado las funciones
que cumple el usuario en la Entidad.

Para generar este reporte, el perfil “Consulta” ingresa por la Ruta: Sequridad (SEG)/ Reportes/ Perfiles de Usuario / Perfil de
Usuario de Negocio.

Reporte Perfil de Usuario
Cédigo del Perfil ]
~
Nombre del Perfil de Usuario ¥
~
Descripcion del Perfil de Usuario "
Tipo de Perfil de Usuario | Seleccione v‘
Roles del Negocio | Seleccione.. v‘
Estado del Perfil de Usuario
Funcion del Negocio ‘ Seleccione v|
Transaccion del Sistema :] ‘
Paolitica de restriccién ‘ Seleccione v|
Ver Reporte H Cancelar ‘ Limpiar |

Sobre la pantalla anterior, se debe realizar las siguientes acciones:

e Cddigo de Perfil: seleccionar el perfil de negocio que se requiere consultar para verificar las transacciones asociadas. Para

ello se debe ingresar por el botén de bL'quuedaD , donde el sistema despliega otra ventana emergente, en la cual se debe dar
clic sobre el boton “Buscar” y el sistema mostrara todos los perfiles existentes en el aplicativo. Seleccionar el perfil de analisis. Los
demas filtros no son de estricta utilizacion. A continuacion el usuario debe dar clic sobre el boton “Ver Reporte”, y el sistema
mostrara la siguiente informacion:

Rol de Negocio: Tesoreria Pagos

Codigo Perfil: 1 Nombre de Perfil: Entidad - Pagador central
Estado Perfil: Activo Tipo de Perfil: MNegocio
Transaccion Tipo Politica de Restriccion
I
Administracién
ADMOT9 Cargar Descargar Archvos Tesorerias Registro
ADM093 Firmar y cifrar Archivos Banco Republica Registro
REPADMO02A  Reporte Terceros Juridicos Registro
REPADMO02B  Reporte Terceros Naturales Registro
REPADMO02C  Reporte Terceros Consorcios Registro
REPADMO008  Cuentas bancarias de tercero Registro

Se recomienda exportar el presente reporte a formato Excel, con el fin de realizar la correspondiente revision de los perfiles y
transacciones asociados a un usuario en especial.

314 Reporte de Log de Auditoria
Este reporte muestra el usuario que ha registrado informacion en alguna transaccion del Sistema, indicando la fecha y hora del

registro. Para generarlo, el funcionario ingresa con el Perfil; Consulta y por la Ruta: Seguridad (SEG)/ Reportes / Registros de Log
de Auditoria.

®
o'ﬂ-. i
- ~
T
N A% CTov s

-. Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
A D CESRONLANRAL - NNTSTERTODC DTN NACKAWAL estd autorizado su reproduccién total o parcial




GUIA 56 Pagina 12 de 62

REPORTES Y CONSULTAS PARA

- : MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL —
@ Republica de Colombia Cadigo: FP-G-056

SEGUIMIENTO Y AUDITORIADE LA | Version: 2

Lbertod y Oden

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de: 30 de abril de
2020
REPSEG003
Transaccion I:l
Categoria Transaccién Seleccione v
Unidad o Subunidad
Ejecutora I:l
Funcion Negocio Seleccione v
Estado Transaccion Seleccione... hd ge‘zgrir{g:‘auén Firma
Tipo Documento Seleccione ¥ | Niamero documento l:l
Primer Nombre l:l Segundo Nombre l:l
Primer Apellido l:l Segundoe Apellido I:l

Periodo de fecha

Inicio l:“zl Fin l:“zl

Periodo de hora

Hora inicial 00 00 * am PM
Hora final 00 00 ® am PM

‘ Ver Reporte | | Cancelar | | Limpiar

El sistema presenta la anterior pantalla donde se pueden utilizar los diferentes filtros de busqueda.

e Transaccion: si el funcionario requiere conocer los usuarios que han ingresado al sistema a registrar informacién en las
diferentes transacciones, puede realizarlo utilizando el botén de busqueda y debe seleccionar la transaccion a revisar:

¢ Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la Unidad o Subunidad a la cual se desea analizar la informacion.

Igualmente, el funcionario puede generar el reporte de log de auditoria por usuario, con el fin de conocer las transacciones
realizadas durante un periodo de tiempo. Para este caso, el usuario puede utilizar los siguientes filtros:

Cadigo usuario
Tipo Documentos
NUmero documento
Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido

En la parte central de la pantalla aparece el campo Periodo de fecha*, donde se debe seleccionar el rango de fechas que se
requiere consultar. Al estar éste campo marcado con asterisco, es obligatorio su diligenciamiento. Posteriormente, se debe
seleccionar el periodo de hora. Luego dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema muestra el siguiente informe:

. Unidad o Sub . . Tipo de Numero de
Identificador . ) Usuario Nombre del Usuario [+ Fecha y Hora
Unidad Ejecutora Documento Documento
15-01-01-000 GESTION GENERAL |Mhclopez |LOPEZ HERRERA CLAUDIA BIBIANA gi‘;‘;g:ﬁa 1000025896  2018-03-01 09-3527 am.
15-01-01-000 GESTION GENERAL |Mhclopez |LOPEZ HERRERA CLAUDIA BIBIANA gﬁjﬂz:ﬁa 1000025896 2018-03-01 11:31:27 a.m.
-
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Estado Firmado

Funcion de Negocio | Transaccién . Descripcion Transaccion o Ubicacion de Firma Digital
Transaccion Digitalmente

Ejecucion presupuestal de INGO16 Activo Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos NO
ingresos e Presupuestales
Ejecucion presupuestal de INGO16 Activo Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos NO
ingresos e Presupuestales

Con este reporte el funcionario de Control Interno podra conocer quién y cuando se efectud un registro en el Sistema SIIF Nacion.
3.2 Reporte Macroproceso de Apropiaciones - APR
3.2.1 Reporte Situacién de Apropiaciones de Gastos

El médulo de APR es el macroproceso por el cual se administran las apropiaciones de Ley. Por medio de este se podra generar y
verificar el reporte de las apropiaciones de funcionamiento e inversion.

Este reporte muestra la informacién de los saldos de apropiaciones presupuestales a nivel de Decreto y Desagregado en
instancias, tales como: Apropiacién Inicial, Adicion, Reduccién, Contracréditos, Créditos, Apropiacion Vigente, Apropiacion
Desagregada, Apropiacion Blogqueada, Apropiacion Certificada, Apropiacién Disponible, Valor Bloqueos CDP, Modificaciones
Aprobadas CDP, Valor solicitud de Distribucion Acumulada, Valor solicitud sin Aprobacion, para una Unidad o Subunidad
Ejecutora, lo cual es importante para la toma de decisiones.

Para generar este reporte, el Perfil “Consulta” debe ingresar por la Unidad Ejecutora entidad de seis digitos, por la Ruta: APR
IReportes/ Apropiacion de Gasto / Informes / Informe Situacion de Apropiaciones de Gasto. El Sistema presenta la pantalla, en la
cual se debera realizar las siguientes acciones:

REPAPR046
Affio fiscal 2020 v
Seleccione la(s) unidad(es) y/d subunidad(es) ejecutora(s) |:|
Identificacion Descripcion
<< No contiene registros =»
[T Jy s E— A Y Pigina 1 de 1
Nivel de la apropiacian: Solo Unidades Ejecutoras v
Nivel de ley Todos v
Nivel normativo Todas v
Posiciones de Gasto: X
Identificacian Descripcion
== No contiene registros ==
M4 » ¥ Pagina 1de 1
Recurso presupuestal i
Todos
Seleccione Descripcion
- 10 - RECURSOS CORRIENTES
7 11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO
rd 12 - RECURSOS PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD DE
rd 13 - RECURSOS DEL CREDITO EXTERNO PREVIA AUT.
- 14 - PRESTAMOS DESTINACION ESPECIFICA
| I [y s EEE— A Y | Pagina 1de 5
Fuente de financiacion Todos -
Situacion de fondos Todos v
Ver Reporte || Cancelar ][ Limpiar

e Afo Fiscal: seleccionar el afio fiscal.
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e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s): sobre la cual se requiere realizar la verificacion de la
Apropiacion. Si se necesita verificar toda la desagregacion de la Entidad, no hacer uso de este filtro.

Nivel de Apropiacion; seleccionar Todas.

Nivel de Ley: dependiendo del andlisis a realizar, se puede seleccionar entre Funcionamiento o Inversion.

Nivel Normativo: dependiendo del andlisis a realizar, se puede seleccionar entre Nivel de Decreto o Desagregado.

Posiciones de Gasto: seleccionar los rubros presupuestales siempre y cuando se requiera verificar la Apropiacion de un rubro
especifico, de lo contrario dejar esa opcidn en blanco.

e Recurso Presupuestal: seleccionar Todos.

¢ Fuente de Financiacion: dependiendo del andlisis a realizar se puede seleccionar entre la opcion Nacién o Propios.

¢ Situacion de Fondos: dependiendo del andlisis a realizar, se puede seleccionar entre CSF 0 SSF

Por Ultimo, dar clic en botdn “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

UE/ SUB DESCRIPCION PCI DEPEMDENCIA DE AFECTACION DEL GASTO

15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Cenfral-Administracion Central

15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Cenfral

15-011-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Cenfral

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Central | B GRUPO TALENTO HUMAMNC

15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Cenfral-Administracion Central

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Cenfral

15-011-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Cenfral-Administracion Central | B GRUPQ TALENTO HUMAMNC

POSICION CATALOGO DEL GASTO RECURSO FUENTE SITUACION Apropiacion Inicial Valor Adiciones

A-01-01-01 SALARIO 10 MNacion CSF 45,629,000,000.00 0.00

A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO 10 Macidn CSF 27.576,000,000.00 0.00

A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO 10 Macion C5F 21.000,000,000.00 0.00

A-01-01-01-001-001 SUELDO BASICO 10 Macion C5F 21.000,000,000.00 0.00

A-01-01-01-001-002 GASTOS DE REPRESENTACION 10 Nacion CSF 480,000,000.00 0.00

A-01-01-01-001-002 GASTOS DE REPRESENTACION 10 MNacion CSF 480,000,000.00 0.00

A-01-01-01-001-002 GASTOS DE REPRESENTACION 10 Macidn CSF 460,000,000.00 0.00

A-01-01-01-001-003 PRIMA TECHICA SALARIAL 10 Macion C5F 250,000,000.00 0.00

Valor reducciones Valor Créditos Valor Contracréditos | Apropiacion Vigente Apropiacion Apropiacion Valor Blogueo Apr Valor Elogueo Apr
Desagregada Asignada ‘Condici por Distrib | Condicionada
0.00 0.00 0.00 45.629,000,000.00 45.629,000,000.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 27.576,000,000.00 0.00 27.576,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 21.000,000,000.00 0.00 21.000,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 21.000,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 450,000,000.00 0.00 450,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 450,000,000.00 0.00 460,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 4i50,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 250,000,000.00 0.00 250,000,000.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 250,000,000.00 0.00 250,000,000.00 0.00 0.00
-
."‘I\e STSTEMADE -
o8 A% CSTONYDISEMERD
® BRTTICHAA Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

estéa autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA 56 Pagina 15 de 62
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

iy - Codigo: FP-G-056
Republica de Colombia REPORTES Y CONSULTAS PARA 9

SEGUIMIENTO Y AUDITORIA DE LA Version: 2

Libertad y Deden

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de: 30 de abril de
2020
Valor Blogueo Rec |Valor Blogueo Est Mayor Valor de Valor Aplazado | Valor Aplazado | Apropiacion Apropiacion Valor Blogueo de
de Financiamiento Red / Aplazam Elogueo Disponible Elogueado Certificada Disponible CDPs

0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 21.000,000,000.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 450,000,000.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
n 0nn 0 o0 OO0 OO0 OO0 nan S0 0 0060 [0 nnn

Modificaciones Valor Solicitudes de | Valor Solicitudes sin

Aprobadas CDP Dist Acum Aprobacion

I 0.00 0.00 0.00

I 0.00 0.00 0.00

I 0.00 0.00 0.00

I 0.00 0.00 0.00

1 0.00 0.00 0.00

1 0.00 0.00 0.00

1 0.00 0.00 0.00

I 0.00 0.00 0.00

Este reporte se puede exportar a Excel para un mejor analisis. Con este informe, el usuario puede comparar los valores de la
columna “Apropiacion Inicial” con los valores registrados en la respectiva Separata Presupuestal o Acto Administrativo de cada
Entidad, revisando la desagregacion del presupuesto y su correspondiente distribucion a las Subunidades y a las Dependencias
de Afectacion del Gasto, dado que el presupuesto se ejecuta en las respectivas Dependencias creadas. Esta instruccion es una
tarea que se hace al inicio de la vigencia fiscal correspondiente. Al respecto ver la Guia Financiera N° 6 Apropiacion presupuestal
inicial.

Igualmente, este reporte también es de consulta permanente dado que las Unidades pueden visualizar las solicitudes de traslado
presupuestal con CDP de modificacion aprobadas o pendientes de aprobacion por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico MHCP. Lo anterior se puede observar en las columnas “Modificaciones Aprobadas CDP” y “Valor Solicitudes sin
Aprobacién”.

3.3 Reportes Macroproceso de Ejecucion Presupuestal de Ingresos - ING

Por este Macroproceso se registran las operaciones de la Gestién Presupuestal de Ingresos de las Unidades o Subunidades
Ejecutoras, tales como los recaudos, causaciones y devoluciones de ingresos, entre otros. Los reportes mas utilizados en la
gjecucion presupuestal de Ingresos se relacionan a continuacion. Para mayor informacion al respecto consultar la Gufa Financiera
N° 8 Gestion Presupuestal de Ingresos.

3.3.1 Reporte de Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales (Clasificar)

Este reporte muestra la informacién correspondiente a los recaudos pendientes por clasificar de los cuales es responsable una
Unidad o Subunidad Ejecutora, asignados ya sean por consignaciones a la DGCPTN (Recursos Nacién Con Situacién de Fondos
CSF) o consignaciones a las cuentas bancarias de la Unidad (Nacion Sin Situacién de Fondos SSF o Recursos Propios para el
caso de los Establecimientos Publicos).
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El Perfil: “Consulta” ingresa por la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Recaudos por Clasificar.

REPING028
Afio Fiscal 19 v
Rango de fechas * :
: R B R O
Tipo de fecha: Fecha de recaudo W
Documentos de Recaudo por Clasificar:
PCI Destino:
Seleccione la(s) unidad(es) y/6 subunidad(es) ejecutora(s) I:l
|_Identificacion Descripcion
<< No contiene regisiros >>»
[ — | Pégina 1de 1
Origen Recaudo por Clasificar:
Cuenta bancaria: l:l
Seleccione  Numero Nombre Entidad Financiera
<< No confiene registros >>
MAf— " » ¥ Pagina 1 de 1
Ver Reporie Cancelar Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:
o Afio Fiscal: seleccionar el afio fiscal correspondiente.
¢ Rango de fechas: seleccionar el periodo de tiempo a revisar.

e Tipo de fecha: si el sistema presenta dos opciones de tipo de fecha: Fecha del recaudo y Fecha de registro. Se debe
seleccionar Fecha del recaudo.

e Documentos de Recaudo por Clasificar: existen dos opciones: Todos o Saldo por Imputar Mayor a Cero. Se recomienda

seleccionar Saldo por Imputar Mayor a Cero, dado que el sistema presentara todos los documentos que tienen saldo pendiente
para clasificar y que sean previamente identificados por la Unidad o Subunidad Ejecutora.

e Tipo de moneda DRC: seleccionar pesos.

e PCI Destino: seleccionar la Unidad o Subunidad de la cual se requiere verificar la informacion. Luego se debe dar clic en el
botén “Ver Reporte”.

e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o subunidad(es) Ejecutora(s): seleccionar la Posicién de Catélogo Institucional PCI en la que
se cargd y contabiliz6 el extracto o a la que se le asignd el documento de recaudo por clasificar.

e Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcidén que corresponda “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de
Deducciones”.
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e Cuenta bancaria: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria a partir de la cual se generd el recaudo por clasificar de origen
“Bancos”.

Una vez seleccionado uno o més de los filtros anteriormente enunciados, dar clic en el boton “Ver Reporte”.

Codigo PCI Origen | Nombre de laPCl | Codigo dela | Nombre de la Entidad  No. Fecha de Fechade | Tipode Estado Fuente | Situacién
Oriegn Entidad PCI PCI Destino Docum | registro Recaudo moneda de de
Destino ento Financiaci| Fondos

on

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba | 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 6619 | 05/08/2019 05/08/2019% Clasificado Macion
577- 577-Administracion Central-
Administracion Central- Administracion Central
Administracion Central

Tipode Cod Nimero de Entidad Nombredela ValorTotalen Valor aplicado | Valor Reduccion en Saldo por Descripcion Compensacion
Titulo  Deduccion | laCuenta | Financiera de la Cuenta COP cO Imputar en COP
Clasificar Cuenta

EBANCO PRUEBA 180 Cuenta 114109 350.000,00 350.000,00

TOTALES ENTIDAD TOTALES ENTIDADES DEL REPORTE

Codigodela | ValorTotalen | Valoraplicado | Valor Reduccion Saldo por Valor Total en COP  Valor aplicadoen  Valor Reduccion en  Saldo por Imputar
Entidad PCI coP en COP en COP Imputar en COP CoP CoP en COP
Destino

15-01-01-000 350.000,00 350.000,00

Una vez generado el reporte el sistema muestra la siguiente informacion:

e Codigo PCI Origen: muestra el cédigo de la Unidad o Subunidad que origina el documento de recaudo por clasificar.
e Nombre de la PCI Origen.

e Cddigo de la Entidad PCI: muestra el codigo de la Unidad o Subunidad a la cual se le asignd el documento de recaudo por
clasificar.

e Nombre de la Entidad PCI Destino.

No. Documento: muestra el nimero generado por el sistema en el momento en que se cred el Documento de Recaudo por

Clasificar.

Fecha de registro: muestra la fecha de la contabilizacion del Documento de Recaudo por Clasificar.

Fecha de Recaudo: indica la fecha del movimiento bancario, es decir la fecha de la consignacion.

Tipo de Moneda.

Estado: muestra el estado del Documento de Recaudo por Clasificar.

Fuente de Financiacidn: el sistema muestra si es Nacion o Propios. Al generar el reporte por “Compensacion de Deducciones”

no muestra informacion.

Situacion de Fondos: indica si es CSF o SSF.

o Origen Recaudo por Clasificar: indica el tipo de origen del recaudo que puede ser Bancos, Compensacion de Deducciones o
Titulo.

e Tipo del Titulo.

e Cddigo Deduccion: muestra los codigos no presupuestales a través de los cuales se realiza la compensacion de deducciones.
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Esta informacion aplica Unicamente para los recaudos por clasificar cuyo origen es la compensacion de deducciones.

e NUmero de la Cuenta: indica el niumero de la cuenta a la cual se realiz6 la correspondiente consignacion. Aplica Unicamente
para recaudos por clasificar cuyo origen es bancos.

e Entidad Financiera de la Cuenta: muestra el nombre del Banco correspondiente al Nimero de la Cuenta. Aplica (inicamente

para recaudos por clasificar cuyo origen es bancos.

Nombre de la Cuenta.

Valor Total en COP: valor total del Documento Recaudo por Clasificar.

Valor aplicado en COP: valor clasificado del Documento Recaudo por Clasificar.

Valor Reduccidn en COP. valor reducido del Documento Recaudo por Clasificar.

Saldo por Imputar en COP: valor pendiente por identificacién del ingreso para su correspondiente clasificacion.

Descripcion Compensacion: observaciones o detalle de la compensacion de deducciones realizadas.

Se recomienda al funcionario generar este reporte, exportarlo a Excel y revisar la columna “Saldo por Imputar en COP”, con el fin
de analizar junto con Tesoreria los motivos por los cuales no se ha clasificado esos recursos y si los valores consignados
corresponden a ingresos, reintegros, devoluciones o Acreedores Sujetos a Devolucion.

332 Reporte Detalle Documentos de Recaudo por Clasificar

Este reporte permite visualizar el detalle de las operaciones registradas que han afectado un documento de recaudo por clasificar.
El usuario lo puede consultar a través de la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Documentos de Ingresos /
Detalle Documento Recaudo por Clasificar. Es importante indicar que este reporte aplica para registros realizados a partir vigencia
2015.

REPING033

w
il

ione la Unidad 6 Subunidad Ejecutora *

=

tificacion Descripcion
Unidad Ej

ra Prueba 138-Administracio
1 -01- Unidad ra Prueba 577-Administracio ministracion Central
15-01-01-001 Unidad ra Prusba 583-Administracio ministracion Central
15-01-01-002 Unidad ra Prueba 604-Administracio al-Administracion Central

[ K [ E— A 1] Pagina 1de 2

Administracion Central

Consecutivo Documento Recaudo
por Clasificar * -
Origen Recaudo por Clasificar * Bancos

\er Reporte || Cancelar || Limpiar

Seleccione la Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la Unidad o Subunidad que tiene asignado el documento.
Consecutivo Documento Recaudo por Clasificar: digite el nimero de identificacion del documento a consultar.
Origen Recaudo por Clasificar; seleccionar la opcion que corresponda “Bancos”, “Titulos” 0 “Compensacion de Deducciones”.

Dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

-
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333

Nimero Consecutivo: 6619

DOCUMENTO DE REGCAUDO POR CLASIFICAR

Tipo de Moneda

Clasificado

Estado

Valor de la Tasa de Cambio

Fecha de Registro 2019-08-05

Saldo por Imputar en COP

Fecha de Recaudo 2019-08-05

0.00

Valor del documento en COP

Fuente de financiacién Nagion

350.000,00

Situacién de Fondos

Entidad Financiera
Nombre de la Entidad PCI Origen

BANCO PRUEBA 180

15-01-01-000 - Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Gentral

88F

Cuenta Bancaria

268008000 - Cuenta 114109

Nombre de |a Entidad PCI Destino

15-01-01-000 - Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-Administracién Cenfral

DETALLE DOCUMENTO RECAUDO POR CLASIFICAR

Transaccion Fecha Registro Consecutivo PCI Afecto DRXC PC1 ASIGNACION Valor Pesos Valor ME
GNTO51 - CNTOS1 2019-08-05 6619 15-01-01-000 350.000,00 0,00
INGO15 - INGO15 2013-08-05 100613 15-01-01-000 -250.000,00 0,00
INGO16 - INGO16 2019-08-05 100713 15-01-01-000 -50.000,00 0,00
INGO19 - INGO19 20190805 100819 15-01-01-000 -50.000,00 0,00

Informe de Ejecucién Presupuestal

Este reporte muestra el control presupuestal de la gestion de Ingresos acumulados que genera la Entidad en un lapso
determinado de tiempo. En é€l, el usuario podra revisar el aforo inicial proyectado para la vigencia actual y las modificaciones que
se hayan presentado, asi mismo podrd conocer las devoluciones de ingresos realizados por la Entidad, asi como su
correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar con respecto al aforo.

Para generar este reporte, el usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis digitos), por la Ruta: Gestién
Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Ejecucion Presupuestal Agregada, el Sistema presenta la siguiente pantalla:

REPING031
Afio fiscal 2020 v
Mes Seleccione. .. v
Ambito de Usua
4 Todos
Seleccione |dentificacion Descripcion
bl 15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 185-Administraci. ..

[ [ S—

Pagina 1de 1

Tipo de reporte

Nivel jerarquico Ley

Vigencia fiscal

Saldos

Vigencia actual

Ld

Fuente de - .
financiacion Nacin y Propios v
Situacion de fondos CSF - SSF Cony Sin ¥
Ver Reporte || Cancelar || Limpiar
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Vigencia fiscal Vigencia actual

Fuente de financiacion Nacion y Propios

Situacion de fondos CSF - SSF Cony Sm

l Ver Reporte Cancelar Limpiar ‘

Sobre la anterior pantalla, se debe registrar la siguiente informacion:

o Afo fiscal: seleccionar el afio. Este campo es de obligatorio diligenciamiento.

e Mes: seleccionar el mes sobre el cual se generard el reporte. Este campo es de obligatorio diligenciamiento.
e Ambito de Usuario: seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora.

¢ Tipo de Reporte: seleccionar Saldos.

o Nivel Jerdrquico: se puede seleccionar entre Ley, Decreto de Liquidacion o Desagregado.

¢ \Vigencia Fiscal: seleccionar Vigencia Actual.

¢ Fuente de Financiacion: seleccionar Nacion y Propios

e Situacion de Fondos: seleccionar la opcién CSF — SSF Con y Sin Situacién de Fondos.

Por ultimo, se debe oprimir el botén “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente informacion:

i | REPING031 Usuario Solicitante: MH150101-107

“ Unidad & Subunidad Ejecutora 15-01-01-000
Solicitante:

Ha[:“]“ Fecha y Hora Sistema: 2020-02-18-9:08

20 Actual
Ao Figeal vigencia Fiscal

sad08

Tipo Reporta

15-01-01-000 - Unidad Ejacutora Prusba 577-Administracion Canirak-Administracion Candral

uanqnm

Nivel
Ingreeoe:

. Macidn y Propios Situacion g Fondoa: C8F y 88F
Fuents ds Financiacion:

MODIFICACIONES.
Kl Deald | Deal | Deat2 AFORD INKCIAL AFORD AFORDO VIGENTE|
i

WERESDS CORRIENTES DE LA 158.365.960.000.000,00 0,00 158.366.960.000.000,
NACION

1 o WNGRESOS CORRMENTES DE LA 15% 365 960 000 000,00 0,00 158 366 960000 000,
HACION

1 -] WERESOS CORRIENTES DE LA 158.365.960.000.000,00 0,00 150.366.960.000.000,
HACION

1 0w o1 WERESDS CORRENTES 158.365.960.000.000.00 0,00 158.366.960.000.000,

1 o 0 1 ol INGRESOS TRIBUTARIOS 153 523 097 000.000,50 0,00 158 523 097 000 000,

1 L o0 1 L 1 MPUESTOS DIRECTOS 70.633.341.000.000,00 000 70.633.341.000.000,

1 0w o1 noo2 MIPUESTOS INDIRECTOS 37.880.755.000.000,00 000 §7.889.756.000.000,

1 0w o1 ] WERESOS NO TRIBUTARIOS 843.862.000.000,00 000 B43.863.000.000,

z RECURSOS DE CAFITAL DE LA 1.265.594 547.948.00 000 $1.265594547.348.
HACION

2 L RECURSOS DE CAPITAL DE LA #1.265.5084 647.943,00 000  31.265.504547.948,
HACION

2 0 om RECURSOS DE CAPITAL DE LA 1.265.504 647.943,00 000 $1.265504647.945,
HACION

z o 0 2 RECURSOS DE CAPITAL 1.265 594 647 943,00 000 31265534547 243,

2 L o0 2 L] RECURSOS DE CREDITO EXTERND 10.482.381.186.528,00 000 10.432.381.186.828,

2 L o0 2 L] TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 54.013524.159,00 om 54013624159,

2 0 oW o2z 8 1 DONACIONES 54.018.624.159.00 L] 54013524158,

3 RECURSOS PROFIDS DE 16,452,815 605.772.00 000 16.482615685.772.
ESTAELECIMIENTOS PUBLICOS

3 1 RECURSOS PROFIOS DE 11.915.007 738.772.00 000 11915007 738772
ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS

3 1 om RECURSOS PROPIOS DE 1.915.007.738.772.00 000 1915007738772,
ESTAELECIMIENTOS PUBLICOS

3 1 ol 1 INGRESOS CORRIENTES 9.334 305 563 464.00 0.00 2,334 305 563 464,

-
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El usuario tambien podra con este reporte, comparar las cifras con los informes presupuestales de Ingresos mensuales que
genera la oficina de Presupuesto o quien haga sus veces.

Este reporte incluye en el recaudo en efectivo las imputaciones de ingresos originadas en compensaciones de deducciones y que
afectan el disponible.

3.3.4 Informe de Ejecucidn Presupuestal de Ingresos por Subunidad

Con este reporte, el usuario podrd conocer la Ejecucion Presupuestal de Ingresos acumulada de una Subunidad Ejecutora,
igualmente podra revisar el aforo inicial segin Separata Presupuestal y las modificaciones que se hayan presentado, podra
conocer las devoluciones realizadas por la Subunidad, asi como su correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar. Este
informe se genera para un rango de fecha no superior a 180 dias.

Para generar el reporte, el usuario con el Perfil: “Consulta”, debera ingresar por la Subunidad que desea verificar y por la Ruta:
Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Ejecucién presupuestal por Subunidad. El Sistema presenta la
siguiente pantalla:

Ao fiscal 3020 v

rargoceresna  Feemss o] reera[ ][]
Nivel jerarquico Decreto de liquidacio ¥

Posicidn del catilogo de ingresos

o
odos

Seleccione

1440 F M Pagina 1 de 10

Vigencia fiscal Vigencia actual v
Fuente de

. . cion v Propios v
financiacion Macion y Propic

Situacion de fondos CSF-SSF Cony Sir v

| ‘er Repaorte ” Cancelar ” Linnpiar

Sobre ella se debe realizar las siguientes acciones:

=
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Afio fiscal: seleccionar el afio.

Rango de Fecha: seleccionar el periodo de fecha, teniendo en cuenta que éste no debe ser superior a tres (3) meses.

Nivel Jerarquico: seleccionar Ley, Decreto de Liquidacion o Desagregado.

Posicion del catadlogo de Ingresos: seleccionar la opcién Todos, con la cual el sistema mostrara todos los rubros
presupuestales de ingresos.

¢ Vigencia fiscal: seleccionar la opcién Vigencia Actual.

¢ Fuente de financiacién: seleccionar Nacién y Propios.

e Situacion de fondos: seleccionar la opcion CSF — SSF Con y Sin Situacion de Fondos.

Por Gltimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente pantalla:

an Vigencia Vigenti actual
Ficil
et 249411 Hasta 2015
Rango e fecha 1]
101900 P

e Decet e lidacion
Nive Gotlog de neses:
Fuente de Fnanciacin: Nadiny Proios Situacin de Fondos CSFy SSF
mcunon | peucos | e
oA NES RECAUDOEN EFECTVO SALDODE AFORD
Dt o5 Descipcion AFORO NCUL CETORERON0 | ACULOD | ACMULASS | ACLANONERD | FORRECAIAR
KECUKSOSIECAHTAL DELA 161.440.313,76 161440.313.76 16144031376 18144031376
1 RECURSOS DE CAPTTALDELA o o W e AL w AT AT
NAGION
' FONDOS ESPECILES om o w s BN " WO BN
[ FONDODE DEFENSA NACIONAL o o W e a0 w AN MBI
L] 1 ou FFONDOS INTERNOS MINISTERIO L1 0 LX) 10.029.205,00 10.029.205,00 000 10.029:205,00 -10.029:205,00

DEFENSA

CSFy SSF
RECAUDO EN DEVOLUCIONES RECAUDO EN
MODIFICACIONES RECAUDO EN EFECTVO PAGADAS EFECTVO SALDO DE AFORD

Descripcion AFORO INIGIAL AFOROD AFOROVIGENTE EFECTIVO PERIODO ACUMULADO ACUMULADAS ACUMULADO NETO POR RECAUDAR
RECURSOS DE CAPITAL DE LA 0,00 0,00 181.440.313,76 181.440.313,76 0.00 181.440.313,76 181.440.313,76
NACION
RECURSOS DE CAPITAL DE LA 0,00 0,00 000 181.440.313,76 161.440.313,76 0.00 181.440.313,76 A81.440.313,76
NACION
FONDOS ESPECIALES 0,00 0,00 000 428.307.525,00 426.307.525,00 0.00 426.307.525.00 -426.307.523,00
FONDO DE DEFENSA NACIONAL 0,00 0,00 000 418.275.320,00 418.278.320,00 0.00 415.278.320,00 418.278.320,00
FONDOS INTERNOS MINISTERIO 0,00 0,00 000 10.029.205,00 10.029.205,00 0.00 10.029.203,00 -10.029.203,00
DEFENSA

Al igual que en el anterior reporte, el usuario podra verificar la desagregacion del aforo en cada uno de los rubros presupuestales
de ingresos.

3.35 Consulta Listado de documentos de ingresos

En el desarrollo del Macroproceso de Ingresos, se generan documentos de gestion para cada una de las operaciones que se
adelantan en el Sistema SIIF Nacion, tales como Documento de Causacion, Documento de Recaudo, Solicitud de Devolucién,
Documento Acreedor, Documento Orden de Pago de Ingresos, Documento Acto Administrativo, los cuales pueden ser consultados
por el funcionario asignado de Control Interno en sus funciones de seguimiento, control y auditoria.
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Para consultar dichos documentos, el Perfil “Consulta” ingresa por la Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Consultas /
Documentos de Ingresos.

CEN020_01C

Afio Fiscal: 2020 v

Fecha Inicial: EI

Fecha Final: EI

Tipo de Decumento: Documento de Recaudo v

Documento Origen Recaudo: Recaudo por clasificar de bancos ¥
| Ver Consulta || Cancelar || Limpiar |

Sobre la anterior pantalla se debe utilizar los siguientes filtros de blsqueda:

o Afo Fiscal: seleccionar el afio de la vigencia.
e Fecha Inicial y Fecha Final: seleccionar el rango de fechas, teniendo en cuenta que, entre la fecha inicial y la fecha final, no
deben existir mas de tres meses.

e Tipo de Documento: seleccionar el documento de ingresos que se desea revisar.
¢ Documento Origen Recaudo: seleccionar el medio por el cual se realiz6 el origen de los recaudos.

Luego se debe dar clic en el botén “Ver Consulta”. El sistema presenta la siguiente informacion:

% Configuracion

NI - -l

% % Numero Fe
| Entidad Descripcion Transaccion Dodistiente Estado o
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-A__Reclasific Terc 100919 Creado 20
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A... Rec y Causac Simult 101019 Creado 20
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-A .. Recaudo Basico 100619 Creado 20
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A... Recaudo Anticipado 100819 Creado 20
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577 ini ion Central-A.._Rec y Causac Simult 100719 Creado 20
A f——— 1
(4 >
|Seleccmne... V‘ |Seleccwone._. V| | ‘ ‘Seleccaone. s v‘
| Seleccione.. v ‘ | Seleccione... v| | ‘ H Eﬂ

La consulta puede ser exportada a Excel con el fin de analizar mejor la informacion. Para ello se debe seleccionar el formato “XLS”

HLS -

y luego dar clic en el bot()nﬂ.
3.36 Reporte de Documentos de Gestion

A través de los reportes de Documentos de Gestion se puede observar la informacion detallada de cada uno de los Documentos
de Causacion, Recaudo, Solicitud de Devolucion, Acreedor Vario y Orden de Pago de ingresos generados por una Unidad o
Subunidad Ejecutora. El Perfil “Consulta” ingresa por la Ruta: Reportes / Documentos de Ingresos / selecciona el tipo de
documentos que requiere consultar (Causacion Ingresos), (Recaudo de Ingresos), (Acreedor), (Orden de pago Orden de pago).
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REPINGO05
Numero consecutivo del
documento *
Tipo de reporte Saldos v

Fecha del reporte 2020-02-18 El

| Ver Reporte || Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

¢ Numero consecutivo del documento: digitar el nmero del documento a consultar.
¢ Tipo de Reporte: seleccionar la opcidn “Detalle” con el fin de visualizar toda la informacién del documento a consultar.
e Fecha del reporte: el sistema lo presenta automaticamente.

Luego se debe dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

Usuario Solicitante: MH150101-104 MH150101-104
MH150101-104
; Al ] REPING005
TS | Unidad 6 Subunidad 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba
N aci fl[l Ejecutora Solicitante: 577-Administracion Central-Administracién
Central
Fecha y Hora Sistema: 2019-08-14 16:38:10

Nimero consecutivo.: 119 Tipo de Moneda COP - PESOS
Estado: Creado  Tipo de Tasa de Cambio NA  Mombre o Razén Social

Tipo de reporte: SALDOS  Valor de |a Tasa de Cambio Tercero Jundico Prueba 29387

Fecha del reporte 2019-08-14  Saldo Total en Mext. $0,00 Tipo de Documento d NIT
Fecha de registro: 2019-01-18  Saldo Total en COP $128.700,00  Mimero Documento ID 293870000-0
Afio fiscal: 2019 Fuenfe de Financiacion Nacién

Vigencia Fiscal: Vigencia actual ~ Situacion de Fondos CsF

Tesoreria 13-01-01-DT Unidad Ejecutora Prueba 353-Administracion Central-Administracién Central

Atributo: Documento de recaudo de ingresos presupuestales - Documento Recaudo Atributo

Saldos por items de Afectacién de Ingresos Presupuestales

Salde Total en Mext. Salde Total en COP

Posicién del Catilogo de Ingresos Presupuestales

1 |
TR Valor afectado en Mext. Valor afectado en COP.
[ oap | ]| 0o || vaorahctadocaMex | | Valorafestatoencor ] | |

2019-01-18 2.0.00.2.13 - REINTEGROS ¥ OTROS RECURSOS NO APROPIADOS $0,00 $128.700,00
Totales $0,00 $128.700,00
Documento (s) de Referencia m Documento Soporte
DOCUMENTQ DE CAUSACION 119 Tipa 23 - OTRO DOCUMENTO DE COERO
DOCUMENTO DE RECAUDO PCR CLASIFICAR 452318 MNumero OFIC18-3047
Fecha 2018-01-18
Descripcion REINTEGRO DE JLT VALENCIA POR CONCEPTC DE SERVICIO

TELEFONICO PERIODO NOW 01-30 DEL 2018

El comprobante muestra informacion general de cabecera, los ftems de afectacién de ingresos y la referencia de los documentos
que soportaron la transaccion (datos administrativos).
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3.4 Reportes Macroproceso de Ejecucion Presupuestal del Gasto EPG

Para mayor informacion sobre la ejecucion del gasto ver la Guia Financiera N° 12 Ejecucion Presupuestal del gasto.

34.1

Reporte Ejecucion Presupuestal Agregada

Con este reporte, el usuario podra conocer la ejecucion presupuestal de gasto de la Entidad en instancias tales como Apropiacion
Inicial, Adiciones, Reducciones, Apropiacion Vigente, Apropiacion Bloqueada, Apropiacion Disponible, CDP, Compromisos,

Obligaciones, Ordenes de pago y Pagos.

El Perfil “Consulta” para generar el reporte, deberd ingresar a la Unidad o Subunidad Ejecutora dependiendo del andlisis que
requiera realizar, por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reporte / Ejecucion / Ejecucion Presupuestal Agregada, con lo que el

sistema presenta la siguiente pantalla:

REPEPG034

Nivel Institucional:

*® Unidad Ejecutora

Seleccione la(s) unidad(es) y/é subunidad(es) ejecutora(s)

SublUnidad Ejecutera

[-]

Identificacién

Descripcién

<= Mo confiene registros =

[ EIE [ SE— A Y |

Pagina 1 de 1

Afio
Mes:

Tipo Reporte

Vigencia presupuestal
Nivel Normativo
Posicién del catdlogo de
gastos:

Fuente de financiacién:
Recursos
Presupuestales

Tipo de situacién de
fondos

2020 hd

Febrero v

- N
Acumulado Especifico
Vigencia Actual v

Desagregado v

Identificacion Descripcion

== Mo contiene registros ==

14 40— »

Pagina 1de 1
Todas v
d
Todos

Seleccione Descripcion

d 10 - RECURS0S CORRIENTES

rd 11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO

d 12 - RECURSOS PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD DE...

d 13 - RECURSO0S DEL CREDITO EXTERNO PREVIA AUT..

e 14 - PRESTAMOS DESTINACION ESPEGIFICA

M4l »m

Pagina 1de 5

Todas v

\er Reporte | |

Limpiar || Cancelar

Realizar las siguientes acciones en la anterior pantalla:

Nivel Institucional: seleccionar Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora.

e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutor(as): seleccionar la Unidad o Subunidad (es) de analisis.

e Afo: seleccionar afo fiscal.

@
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e Mes: seleccionar el mes de estudio.

e Tipo Reporte: seleccionar la opcidn Acumulado cuando se requiere conocer la ejecucion a la fecha de todo el afio 6
seleccionar Especifico si lo que se necesita es conocer la ejecucion en el mes seleccionado anteriormente.

¢ Vigencia Presupuestal: el sistema presenta la opciones de Vigencia Actual, Cuentas por Pagar y Reserva Presupuestal.

Seleccionar la vigencia presupuestal segun el analisis a realizar.

e Nivel Normativo: si se desea revisar la ejecucion por rubro al nivel desagregado o Decreto de Liquidacion. La opcidn
Gerencial presenta la informacion a nivel de concepto del gasto y programa de inversion. Al seleccionar “Todos” el informe
presenta los datos de la ejecucion por nivel decreto de liquidacion detallando cada concepto al maximo nivel de desagregacion.

e Posicion del catadlogo de gastos: si el andlisis es de un rubro de gastos especifico, se debe ingresar al botdn de blsqueda

D y seleccionar el rubro, de lo contrario, no se debe realizar ninguna accion.

e Fuente de financiacion: seleccionar la fuente de financiacion, no obstante al seleccionar la opcion Todos, el sistema mostrara
la informacién de las fuentes que ejecuta la Entidad.

e Recursos Presupuestales: seleccionar la opcion Todos.
¢ Tipo de situacion de fondos: seleccionar Todas.

Por dltimo dar clic en boton “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

o4 dez2? b bl & Buscar | Siguienta b, -
cal: 2020
i Actual
@ Febrera
z SUB SOR SUB  SUB B
NOMBRE UEJ RUBRO TIPO| CTA | oy, OB |ORD | pon TTEM fpny ey, FUENTE | REC SIT DESCRIPCION APR. INICIAL
Unidad Ejecutora Prucha 185-
Admnistracicn Central- Admini=tracicn A-01-01-01-001-001 A 0 0 o 001 01 Macidn 10 CSF SUELDQ BASICO § 27.576.000.000,0¢
Canmal
TUnidad Ejecutora Prueba 188-
Administracion Central- Adminisiracion. A-01-01-01-001-002 A o1 01 [0 001 002 Macion 10 CSF GASTOS DE REPRESENTACICN $ 460.000.000,00
Cantral
Unidad Ejecutora Prusba 188-
Administracicn Central-Adwiniswacion A-01-01-01-001-003 A 01 01 [0 001 003 Macidn 10 CSF PRIMA TECNICA SALARIAL $ 250.000.000,00
Cental
Unidzd Ejecutora Prosha 185 "
Administracicn Central-Adminiswracion A-01-01-01-001-004 A 0 01 01 001 004 Macion 10 CSF SUBSIDIO DE ALTMENTACION 5 469.200.000.00
Central
APR.ADICIONADA  APR.REDUCIDA APR. VICENTE APRBLOQUEADA cop APR. DISPONIBLE COMPROMISO OBLIGACION ORDEN PACO PACOS
$0,00 $0,00 $ 27.576.000.000,00 $0,00 $0,00 $ 27.576.000.000,00 $0,00 50,00 $0,00 $0,00
50,00 $0,00 § 460.000.000,00 30,00 $0,00 $ 460.000.000.,00 30,00 30,00 $0.00 $0,00
$0,00 $0,00 § 250.000.000,00 $0,00 $0,00 § 250.000.000,00 $0,00 50,00 $0,00 $0,00
50,00 $0,00 $ 469.200.000,00 $0,00 $0,00 $ 469.200.000.00 $0,00 30,00 $0,00 $90,00
$0,00 $0,00 § 262.500.000,00 $0,00 $0,00 § 262.500.000,00 $0,00 50,00 $0,00 $0,00
50,00 $0,00 5 1.791.000.000,00 $0,00 $0,00 $1.791.000.000.00 $0,00 30,00 $0,00 $90,00

Igualmente, el usuario podrad generar el anterior reporte para las Subunidades que tenga en su ambito directivo, en ese sentido,
debe seleccionar en Nivel Institucional “Subunidad Ejecutora” e ingresara por el botdn de busqueda en la casilla “Seleccione

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s)”, con el fin de seleccionar la Subunidad de analisis, los demas parametros
contintan igual. Asi:

REPEPG034
Nive! Institucional:

Unidad Ejecutora e SubUnidad Ejecutora

Seleccione la(s) unidad{es) y/o subunidad(es) ejecm:ra‘s

r dentificacion Descripcion
7 5o SIIF - Buscar Posiciones Segun la Funcién de Catilogo *®
[T
Afio: 2020
Ves Febrero )
M Funcion de catalogo Institucional v
Tipo Reporte: ® cumutd Catslogo 1 - Catdlogo Institucional v
Vigencia presupuestal Vigencia /
Nivel Normativo Desagreg: .
- - Identificacion
Posicion del catilogo de o
gastos: Identificac Descripeion | | [ Buscar
Seleccionar todo
1 . .
Ml & 15-01-01_Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracién Central-Administracién Ce
Fuente de financiacion Todas [ ¥ 15-01-01-000_Unidad Ejecuiors Prusba 577-Administracién Central-Admin
Recursos Presupuestales: .
Todos o 15-01-01-001_Unidad Ejecutora Prueba §83-Administracién Central-Admin
Seleccion _ . _ . .
= o 15-01-01-002_Unidad Ejecutora Prueba 804-Administracién Central-Admin

o] 15-01-01-003_Unidad Ejecutora Prueba 1675-Administracion Central-Admi

Aceptar Cancelar

Tipo de situacion de
fondos

El sistema presenta la misma estructura del informe anterior, con la Gnica caracteristica que identifica en la columna “Nombre
UEJ" el nombre de la Subunidad de andlisis.

Aiio Fizeal: 2020
Vigencia: Actual
pEeriTh TEET \
- SUB S50R SUB SUB
TES NOMERE UEJ RUBRO TIPO CTA CTa 0BJ ORD ORD ITEM ITEM ITEM 2 FUENTE REC SIT DESC

Tnidsd Ejecuiors Prugha 577 )

15-01-01-000 Administracidn Central-Adminisracién -01-01-01-001-001 A o1 o1 o1 001 001 Macidn 10 CEF SUELDO BASICC
Ceniral
Unidad Ejecutora Prugha 577-

15-01-01-000 Adminisracion Cantral-Adrminisracion -01-01-01-001-002 A o1 o1 o1 001 002 Macion 10 CEF GASTOS DE REF
Ceniral
Unidad Ejecitora Pragha 577 .

15-01-01-000 Administracidn Central-Adminisracién -01-01-01-001-003 A o1 o1 o1 001 003 Macidn 10 CEF PRIMA TECNICA
Ceniral

. v

3.4.2 Consulta de Ejecucion Presupuestal por Dependencias de Gasto

El sistema cuenta con una consulta cuyo objetivo es analizar la informacion de la gestién financiera puablica con relacién a la
gjecucion presupuestal por dependencias de gasto de una Unidad o Sub unidad Ejecutora; esta consulta es una herramienta (til
en los procesos de auditoria y control que se realicen al interior de la Unidad.

-
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Al momento de generar la consulta, el sistema presenta la gestion realizada a la fecha. Al ingresar por la Unidad Ejecutora
muestra la ejecucion presupuestal tanto para la unidad como para las subunidades que dependen de ella. Si se ingresa por la
Subunidad Ejecutora muestra la ejecucion presupuestal para la subunidad por donde se ingresa.

El Perfil “Consulta” ingresa por la Ruta: Gestidn de Gastos (EPG)/ Consultas/ Consulta Ejecucion Presupuestal por Dependencias
de Gasto.

COMEPG013_01C

AR hd

Vigencia Actual v

Ver Consulta || Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:
e Afio: seleccionar el afio a consultar.
¢ Vigencia: el Sistema presenta tres opciones: a) Actual b) Reserva Presupuestal 6 ¢) Cuentas por pagar.

Si se quiere obtener la gestion presupuestal del rezago presupuestal (reservas presupuestales o cuentas por pagar) que se
ejecuta en el afio actual, el afio que se debe seleccionar es el afio actual menos uno.

Por Gltimo se debe dar clic sobre el boton “Ver Consulta”. El Sistema presenta la siguiente informacion:

CONEPG013_01

c 80 (=

ON ANO_FISCAL VIGENCIA UMIDAD/SUE UNIDAD MNOMERE UNIDAD/SUE UNIDAD ~ DEP GASTO DESCRIPCION DEP GASTO
15 00 Uni A A & n

RUBRO PPTAL DESCRIPCION
A 1-00

Actual DI A

Actual
Actusl
Actusl
Actusl
Actual
actual
Actual
Actual
Actual
Actual
Actusl
Actusl

Actual

CCcCcCcccccccccoc

Actusl

Campo: Operador: Valor: ¥i0:

2: [Seleccione ¥ Seleccione.. ¥ 7 =

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. Para ello, debe seleccionar la opcion “XLS™ y luego oprimir
el boton “Exportar contenido archivo” que es el botdn siguiente al formato seleccionado.

Las columnas que muestra el archivo son:

1. Fecha Generacién: fecha y hora en la cual se genera la consulta.

2. Afio Fiscal; afio del cual se quiere obtener la ejecucion.

@
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Vigencia: corresponde a la vigencia presupuestal.
Unidad/Sub Unidad: cddigo de la unidad o sub unidad ejecutora de la cual se quiere obtener la ejecucion.
Nombre Unidad/Sub Unidad: nombre de la unidad o sub unidad ejecutora de la cual se quiere obtener la ejecucion.

Dep Gasto: cddigo de la dependencia de gasto de la unidad o subunidad ejecutora de la cual se quiere obtener la ejecucion.

N o o &~ »

Descripcion Dep Gasto: nombre de la dependencia de gasto de la unidad o subunidad ejecutora de la cual se quiere obtener la
gjecucion.

8. Rubro Pptal: codigo del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

9. Descripcion: nombre del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

10. Fuente: fuente de financiacion del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

11. Rec: codigo del recurso del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucidn.

12. Recurso: nombre del recurso del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

13. Sit; situacion de fondos del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

14. Apr. Inicial: valor de la apropiacién que inicialmente se asign6 al item de afectacion de gasto.

15. Apr. Adicionada: valor de la apropiacién adicionada al item de afectacion de gasto.

16. Apr. Reducida: valor de la apropiacion reducida al item de afectacion de gasto.

17. Créditos: valor de la apropiacion acreditada por traslado de apropiacién entre dependencias de gasto para el item de
afectacion de gasto.

18. Contracréditos: valor de la apropiacion contracreditada por traslado de apropiacion entre dependencias de gasto para el item
de afectacion de gasto.

19. Apr. Vigente: valor de la apropiacion vigente para el item de afectacion de gasto.

20. Cdp: valor de la apropiacion certificada para el item de afectacion de gasto.

21. Apr. Disponible: valor de la apropiacion disponible para el item de afectacion de gasto.

22. Compromiso: valor de la apropiacién comprometida para el item de afectacion de gasto.

23. Obligacion: valor de la apropiacion obligada para el item de afectacion de gasto.

24. Orden Pago: valor de la apropiacion ordenada para pago para el item de afectacion de gasto.

25. Pagos: valor de la apropiacion pagada para el item de afectacion de gasto.

26. Modificaciones Pptales Sin Aprobacion: valor de la apropiacion certificada solicitada en una modificacién presupuestal ante el
érgano rector para el item de afectacion de gasto.

27. Modificaciones Pptales Aprobadas: valor de la apropiacion certificada que fue aprobada en una modificacion presupuestal ante
el 6rgano rector para el item de afectacion de gasto.
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Cuando la consulta se genera con Vigencia ACTUAL, los valores de: apropiacion Inicial, Adicionada, Reducida, Acreditada,
Contracreditada y Vigente, son los que se encuentran asignados en cada una de las dependencias de gasto de la unidad o sub
unidad ejecutora en el momento de la generacion de la consulta.

Cuando hay valores de apropiacion en las columnas de Modificaciones Pptales Sin Aprobacion y Modificaciones Pptales
Aprobadas, se muestra de manera indicativa que hay una modificacion presupuestal en tramite o0 una modificacion presupuestal
aprobada que tuvo un CDP de tipo modificacion y cuya apropiacion se redujo en el momento en que fue aprobada la solicitud; por
ende, para estos casos a la apropiacion vigente que se muestra en la consulta se debe restar el valor de la columna
modificaciones presupuestales aprobadas.

Cuando la consulta se genera con Vigencia Cuentas por Pagar, solo se muestra gestion a partir de la Obligacién, Orden Pago y
Pagos. Cuando la consulta se genera con Vigencia Reservas Presupuestales, solo se muestra gestion en las instancias de
Compromiso, Obligacion, Orden Pago y Pagos.

34.3 Consulta listados de CDP, Compromisos, Obligaciones y Ordenes de Pago Presupuestales

En el Macroproceso de Gastos, se generan comprobantes de gestion para cada una de las operaciones que se adelantan en el
Sistema SIIF Nacidn, los cuales son de suma importancia puesto que son los documentos firmados por los responsables de cada
una de las etapas dentro de la Cadena Presupuestal e indican el movimiento o salida de los recursos de la Entidad hacia sus
proveedores o contratistas.

Con el fin de consultar los documentos relacionados en la Cadena Presupuestal, es importante conocer el flujo basico de la
Ejecucion del Gasto, el cual se muestra a continuacion:;

Compromiso

Radicaciénde
Soportes

Obligacién

Orden de Pago
Presupuestal

(beneficiario Final
o Traslado
Pagaduria)

En cada instancia presupuestal (Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP, Compromiso, Obligacién y Orden de Pago), se
generan documentos que pueden ser consultados por Subunidad segun el caso, para un periodo determinado de tiempo.

El usuario con el Perfil: “Consulta”, debe ingresar por la Subunidad donde desea generar el listado. Para visualizarlo, se habilitd
la opcion por la Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Consultas e indicar cualquiera de las siguientes opciones segun los documentos

INSTTTUCIONAL
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que se quieran consultar: Compromisos (informacién de cabecera e items de afectacion de gasto), Compromisos de Vigencias
Futuras, Plan de pagos de los compromisos (lineas de pago definidas en el compromiso), Obligaciones, CDP o listados de
érdenes de pago; seleccionar el listado a generar. El sistema muestra la siguiente pantalla, sobre la cual se debe realizar las
siguientes acciones:

| Consulta de CDP Detalle I

| Listado de Compromisos ‘

| Consulta Listado Obligaciones Detalle |

Consulta de Ordenes de Pago Detalle

Fecha de Registro Inicial: I:l El
Fecha de Registro Final: I:l El

Tipo de Gasto: |Todos v|
Estado: | Todos v|
Vigencia: | Actual v|
IVerConsuIta “ Cancelar || Limpiar

e Fecha de Registro Inicial: ingresar una fecha inicial para la consulta.

e Fecha de Registro Final: ingresar la fecha final del periodo de tiempo del analisis.

¢ Tipo de Gasto: si se desea realizar la consulta de los documentos dependiendo el tipo de gasto (Personal, Gastos Generales,
Transferencias, Inversion, entre otros), seleccionar la opcion mas indicada. De lo contrario seleccionar Todos.

e Rango: dependiendo del tipo de documento a consultar, el rango puede ser Todos o con Saldos Pendientes. Este campo no
aplica en la consulta de 6rdenes de Pago Detalle.

e Estado: este campo aplica solo en la consulta de 6rdenes de pago. Selecciona el estado de la orden de pago que se desea
consultar.

e Vigencia: se puede seleccionar entre actual, cuentas por pagar o reserva presupuestal. En la consulta de CDP Detalle, esta
opcién no se encuentra.

Los ultimos campos “Tipo de Gasto” “Rango” y “Estado” son filtros que facilitaran la busqueda de la informacién en forma mas
especifica.

El Sistema presenta la siguiente informacion:
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CENEPGD19

& ol

Numero Documento  Fecha de Registro

Fecha de pago Valor Deducciones Valor Nef Tipo Benefici

L [im——
>
Campo Operador: Valor: Y0
1. [ Seleccione ¥ Seleccione. ¥ l:l Seleccione. ¥
2 [Seleccione . Seleccione..___¥ 1 -

Se recomienda exportar el listado generado a un archivo Excel para un mejor andlisis. Para exportarlo, el usuario debe seleccionar

“XLS” dar clic al icono ==& |, con el cual el sistema presenta la informcion en un archivo de de Excel.
Por ejemplo, usted podra encontrar en los en cabezados de las consultas la siguiente informacion:

1. NUmero Documento: muestra el nimero consecutivo del documento.

2. Fecha de Registro: muestra la fecha de registro del documento.

3. Fecha de Creacion: muestra la fecha de creacion del documento en el sistema.
4

. Tipo: indica si el documento creado, corresponde a un gasto (Personal, Gastos Generales, Transferencias, Inversion, entre
otros).

5. Estado: muestra la situacién actual del documento

6. Dependencia: indica la numeracion de la Dependencia de Afectacion seleccionada en el documento.
7. Dependencia Descripcién; muestra el nombre de la Dependencia de Afectacion.

8. Rubro: muestra el rubro presupuestal afectado en el documento.

9. Descripcién: indica el nombre del rubro presupuestal.

10. Fuente: muestra la financiacién de los recursos (Propios o Nacién).

11. Recurso: muestra el recurso asignado al rubro presupuestal.

12. Sit; muestra la Situacion de los recursos (CSF “con situacion de fondos” 6 SSF “sin situacion de fondos”).
13. Valor Inicial: muestra el valor registrado en el documento.

14. Valor Operaciones: muestra los movimientos de adicion o reduccion que ha sufrido el documento.
15. Valor Actual: muestra el valor definitivo del documento, luego de los movimientos.

16. Saldo por Comprometer: muestra el saldo que tiene el documento.

17. Objeto: muestra la descripcion del gasto registrado en el documento.

18. Solicitud CDP: muestra el nimero de Solicitud vinculada al documento.

19. Compromisos: muestra el nimero del compromiso presupuestal vinculado al documentoCDP.
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20. Cuentas por Pagar: muestra el nimero generado por el sistema cuando se crea una cuenta por pagar vinulado al compromiso
presupuestal.

21. Obligaciones: muestra el nimero de la obligacion asociado a la cuenta por pagar.
22. Ordenes de Pago: muestra el nimero de la orden de pago con la cual se pago la obligacion.

23. Reintegros: muestra el nimero de reintegro generado en caso de presentarse algun reintegro por parte del contratista o por
conceptos generados por diferencial cambiario.

Con este informe, el usuario podra realizar el seguimiento con el fin de determinar si se realizé una adecuada ejecucion de la
cadena presupuestal basica de gasto. Igualmente, por la misma Ruta, el usuario podra generar los listados de compromisos,
obligaciones y érdenes de pago, utilizando los diferentes filtros de blsqueda para una informacién mas acertada.

En el caso del listado de obligaciones el sistema presenta una marca, a traveés de la cual es posible visualizar los usos
presupuestales aplicados.

Es importante aclarar que por motivos de seguridad, la Administracién del SIIF Nacién restringié la generacion de comprobantes
de documentos (Solicitud de CDP, CDP, Compromisos, y Ordenes de pago), éstos solo podran ser consultados y generados por el
funcionario que tenga el perfil que registré la transaccion o el perfil consulta.

3.4.4 Consulta Listado Compromisos Consolidado

Esta consulta muestra de forma consolidada los compromisos presupuestales registrados por cada una de las Subunidades
pertenecientes a la Unidad Ejecutora de conexion; esta funcionalidad es muy parecida a la consulta de compromisos, a la cual se
le agregan dos columnas, una de Caja Menor, que muestra el nimero de caja menor contra el que se hace el compromiso y otra
el nimero de compromiso de vigencias futuras, que muestra el compromiso de vigencias futuras contra el cual se afecto el
presupuesto de la vigencia actual, a fin de que el usuario vea la trazabilidad de la informacidn.

Asi mismo permite filtrar por tipo de documento soporte registrado en los datos administrativos del compromiso.
Este reporte se encuentra por la Ruta: Gestién de Gastos (EPG) / Consultas / Listado Compromisos Consolidado / Consolidado;

asignada a los perfiles Gestion Presupuesto Gastos o Consulta. Para ser generado se debe ingresar por la Unidad Ejecutora de
seis (06) digitos.

| CMEPG058
Ano 020

Periodo

Tipo de Gasto

Rango

Vigencia

Tipo de documento soporte

Semestre
2 Personal A-1

Genarar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

o Afio: seleccionar el afio a consultar.

e Periodo: seleccionar Primer Semestre 0 Segundo Semestre.

¢ Tipo de Gasto: escoger el tipo de gasto que se desea consultar.

e Rango: seleccionar la opcion “con saldo por obligar” 0 “Todos”

¢ Vigencia: seleccionar Actual 0 Reserva Presupuestal.

¢ Tipo de documento soporte: escoger el tipo de documento soporte se recomienda seleccionar “Todos”.
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Por (ltimo se debe dar clic sobre el boton “Generar”. El Sistema autométicamente presenta el siguiente mensaje para exportar la
informacion a Excel, asf:

;Quieres abrir o guardar CMEPG058.xls desde portal3.siifnacion.gov.co? Abrir Guardar |~ Cancelar
Una vez se habilite el archivo Excel, presenta la siguiente informacion:
Fechade Numero
Entidad Entidad Numero ) . Fecha de Fecha de Tipo Documento .
e L Vigencia . B Documento Documento Caja Menor
Identificacion Descripcion Documento Registro Creacion Soporte
Soporte Soporte
GESTION 08/01/2019 08/01/2019 03/01/2019 ORDEN
15-01-01-000 GENERAL 113|Actual 12:00:00 a. m. 12:00:00 a. m. 12:00:00 2. m. ADMINISTRATIVA|MEMO-47
Ti Codi,
P e R . . Numero Cuenta . e . odige .| Dependencia de Rubro Nombre Rubro
Ident |Identificacion| Razén Social Medio de Pago . Tipo Identificacion Razon Social [Dependencia
e . Bancaria Gasto Presupuestal Presupuestal
ificaci Gasto
DISTRIBUIDORA ALOJAMIENTO;
COMERCIALIZAD SERVICIOS DE
ORA DE ENERGIA BANCOLOMBIA DIRECCION SUMINISTRO DE
NIT 815000836 | ELECTRICA SA ESP|Abono en cuenta 6600997251 |Corriente 890903938 |S.A. A ADMINISTRATIVA[A-02-02-02-006  |COMIDAS Y
w X Y z AA AB AC AD AE AF AG AH Al A AK AL AM AN
. L. . Valor saldo Con:|pmn:||5n Solicitud . Cuentas . Orden . Objeto del
REC Recurs Situacién | Fuente [Valor_Inicial N Valor Actual por Estado Vigencia CDP |Comp blig: gl N
Operaciones| . de CDP por Pagar de Pago| Compromiso
Obligar Futura
ENERGIA
DICEL
RECURSQS CORRI Con FACTURA No
10|ENTES CSF MNacidn |2,393,655.00 |0.00 2,393,655.00 |0.00 QObligacion 219 219 119 319 119(1269619 1841042

345 Consulta Consolidada de Deducciones

Con esta consulta, el funcionario designado por Control Interno 0 quien haga sus veces, podra visualizar la informacion de
causaciones y pagos de impuestos distritales y nacionales de todas las Subunidades de la Unidad Ejecutora, asi como los
descuentos de némina o parafiscales a cargo de las mismas. El Perfil: “Pagador Central”, “Pagador Regional”, “Gestidn Contable”

ingresa por la Unidad de seis (6) digitos a través de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Consultas / Consulta Consolidada de
Deducciones.

Consulta Consolidad de Deducciones

Fecha de Registro Inicial |:| El
Fecha de Registro Final: l:l EI
Rango: [Todos v

Ver Consulta || Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

e Fecha de Registro Inicial y Final: seleccionar el rango de fecha.
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¢ Rango: el Sistema presenta dos opciones: a) Todos 6 b) Con saldo por Pagar. Se sugiere seleccionar la opcion todos.

Por dltimo se debe dar clic sobre el boton “Ver Consulta”. El Sistema presenta la siguiente informacion:

<o

el g

EPG129_02

Codigo  Desaripcion-Trhnsaccion

Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal Descrip Posicion Pago No Pptal Num Doc valor Doc =
INGO77  INGOT7 20200105 2035001 PRO-UNIVERSIDAD NAGIONAL ¥ DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES D__ 120 3,966,923 00
INGO77  INGO7T 2020-01-08 2-10-01 GONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLIGA 220 -10,408,714.00
EPG129 EPGI129 2020-01-09 2.01.05-01-97 RETE-ICA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1206020 -79,091.00
EPGI29 EPGIZ9 2020-01-09 201050197 RETEICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1206520 5,967.00
EPGi29 EPGIZ9 2020-01-09 201050157 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1212020 7,500.00
EPG129 EPGI129 2020-01-09 201.05-01-97 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1205220 -81,035.00
EPG129 EPGI129 2020-01-09 201.05-01-97 RETE-ICA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1212920 7,500.00
EPG129 EPGI29 2020-01-09 2.01.05.01-97 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1213420 7,500.00
EPG129 EPGI29 2020-01-09 2.01.05.01-97 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1212420 -19,920 00
EPGI29 EPGI29 2020-01-09 2.01-05-01-57 RETEICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 1211420 -1,027,054.00
EPG129 EPGI129 2020-01-09 201.05-01-97 RETE-IGA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1207720 -1,147,279.00
EPG129 EPGI129 2020-01-09 2.01.05-01-97 RETE-ICA-OTRAS GIUDADES-SERVICIOS 1207120 -9,837.00
EPG129 EPGI29 2020.01-09 27001 OTRAS DEDUCGIONES - RETENCION SOBRE CONTRATOS 1206020 -4,745.00
EPGi26 EPGI26 20200110 201-04-01-03-01 RETEFUENTE - HONORARIOS - PERSONAS DECLARANTES 16220 -595,574.00
EPGI29 EPGI29 20200113 201-05-01-01-01-04 RETENCION ICA INDUSTRIAL DEMAS ACTIVIDADES INDUSTRIALES 2042620 -1,543,281.00
144 (31
< >
campo: Operador: Vvalor Yio!
1 ——
2 R =

Esta consulta se puede exportar a Excel, seleccionando la opcién “XLS" y luego oprimir el botdn “Exportar contenido archivo” que

es el boton siguiente al formato seleccionado.

3.4.6 Reporte Certificados de Ingresos y Retenciones a terceros

Como responsabilidad y obligacion de la Entidad a través de las areas financieras, es necesario entregar a los contratistas o
proveedores el Certificado de Ingresos y Retenciones, el cual muestra los pagos y retenciones aplicados a un Tercero en una
vigencia fiscal. Por lo anterior, se hace necesario dar a conocer a las Oficinas de Control Interno 0 quien haga sus veces, que el
Sistema SIIF Nacién genera dichos certificados.

Para generar el reporte, el Perfil “Consulta” ingresa por la Unidad o Subunidad Ejecutora que realiz6 el movimiento de pago al
proveedor o contratista, por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG) /Reportes / Relacion Pagos / Certificado de Ingresos y
Retenciones.

REPEPG038

n
=]
]
=1
4

Afio
Tercero *

Buscar tercero
Documento -
Nombre:

Descuentos

Buscar Descuentos

L]

Todos

Seleccione dentificacion Descripcion

[ << No contiens registros >>

M 4B— » I

Pagina 1de 1

MNombre del Pagador : |
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Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

o Afio: seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

o Tercero: seleccionar el tercero al cual se le va a generar el Certificado.

e Descuentos: oprimir el botdn Buscar Descuentos * el sistema automaticamente mostrara los descuentos efectuados para
el tercero seleccionado en la vigencia seleccionada.

o Nombre del Pagador: digitar el nombre del Pagador, el cual apareceréa en el Certificado.

o Tipo de Vista: el sistema presenta las opciones Detallado y Consolidado, se sugiere seleccionar la opcion Detallado.

Por dltimo, dar clic en el botén “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

NOMBRE O RAZON SOCIAL:  Tercero Juridico Prueba 1572433

CC O NIT: 157243300
El suscrito pagador CERTIFICA, que para el aiio fiscal 2019 se realizaron los siguientes pagos y se causaron y pagaron los siguientes
descuentos:
PAGOS Y REINTEGROS

FECHADE PAGO  DOC ORIGEN VALOR BRUTO VALOR DEDUCCION VALOR NETO TIPO ORDEN PAGO  TIPO BENEFICIARID
2019-05-14 112800919 9.249.342,00 1.130.130,00 8.119.212,00 OP_EPG  Beneficiario final
2019-06-11 143583719 4.335.629,00 529.747,00 3.805.882,00 OP_EPG  Beneficiario final
2019-06-28 168263419 4.335.629,00 529.747,00 3.805.882.00 OP_EPG  Beneficiario final
2019-07-26 196600019 4.335.629,00 529.747,00 3.805.882,00 OP_EPG  Beneficiario final
TOTAL PAGOS 22.256.229,00 2719.371,00 19.536.858,00

uﬂ CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCIONES
Nacion

Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Central
Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Central
899953003

VALOR TOTAL INGRESOS 18.702.715,00

DESCUENTOS
FECHADE CODIGO
REGISTRO DOC ORIGEN DESCUENTO NOMBRE DESCUENTO VALOR BASE TARIFA  VALOR DEDUGCION
2019-06-11 143523719 2-01-04-02-01-01 RETE IVA- SERVICIOS 69224300 15,00 103.236,00
GRAVADOS - REGIMEN
COMUN - HONORARIOS
2019-06-28 168263419  2-01-04-02-01-01 RETE IVA- SERWICIOS 692.243,00 15,00 103.836,00
GRAVADDS - REGIMEN
COMUN - HONORARIOS
2019-07-26 196600019  2-01-04-02-01-01 RETE IVA - SERVICIOS 602.243,00 15,00 103.236,00
GRAVADOS - REGIMEN
COMUN - HONORARIOS
2019-05-14 112800919 2-01-04-02-01-01 RETE IVA - SERVICIOS 1.476.785,00 15,00 221.518,00
GRAVADOS - REGIMEN
-
." ® g ~
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3.4.7 Reporte de Relacion de pagos

Este reporte, muestra la relacion de pagos realizados a un tercero para un periodo de tiempo determinado. Para generar este
reporte, el Perfil: “Consulta”, debera ingresar por la Unidad o Subunidad a la cual quiere generar dicha informacién y por la Ruta:
Gestion de Gastos (EPG) /Reportes / Relacién de Pagos / Relacion de Pagos. El sistema presenta la siguiente pantalla:

REPEPG036
Afio: 2020 v

Tercero *:

Buscar tercero: [I

Documento : |

Nombre:

Compromisos * : l:l

O Todos
| Seleccione Unidad Ejecutora Compromiso \-’alorl
| <= Mo contiene registros ==

44— M Pagina 1 de 1

Ver Reporte || Cancelar || Limpiar |

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:
e Afio: seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

o Tercero: seleccionar el tercero al cual se le va a generar el reporte de relacion de pagos. En la pantalla emergente que el
sistema presenta para la blsqueda del tercero, se pueden utilizar los diferentes filtros, tales como NIT o Nimero de Identificacion,
Razon Social o Nombres y Apellidos.

e Compromisos: oprimir el botén de bdsqueda * el Sistema muestra automaticamente los compromisos asociados al
tercero y la vigencia seleccionada. Si se requiere consultar un compromiso especifico, se ubica el nimero del compromiso y se
selecciona en la primera casilla a la izquierda, pero si requiere consultar todos los pagos realizados al tercero, se debe

seleccionar la casilla Todos [Flrese:

Por dltimo, dar clic en el botén “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

RELACION DE PAGOS

15-01
Unidad / Sub-Unidad: Pruss

Nimero de Compromiso: 25219 Valor Total: | 48.824.704.00 | Saldo por pagar: 24.568.505.00

Tipo Doc. Identidad: T Nimero Doc. Identidad 157243300 Tercero: Terosro Juridico Prusba 1572433

DOCUMENTO SOPORTE

OBJETO

Objeto:

PRESTACION DE SERICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA EN MATERIA TRIBUTARIA Y CONTABLE, & LA UNIDAD DE GESTION GENERAL DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

EL SUSGRITG RESPONSABLE DEL AREA DE TESORERIA CERTIFIGA QUE AL GONTRATISTA ANTERIORMENTE MENGIONADO SE LE REALIZARON LOS SIGUIENTES PAGOS:

[T ENTIDAD
CUENTA FOR FAGAR Bt on | ATcROS ORDEN DE FAGO MEDIO DE FAGO REINTEGRO DOCUMENTO sOFORTE | ENTIDAD CONCEPTO DE FAGO

comcenpo vLon

" Al " recinoe | vaon VALORNETD | ETACHED M VAL " i
FECHA numzRo | vaLor NumERD | FEGHAD waos 2 LORNETO o 8AnCo NUMERD or PG NuMERS | copico

9243 342,00 | 478785

92403020 113013000| 841021200 7amaTi | BAMCO PRUESA 177 w750 ¥
o ea77

Tieas | w021z | 456200 | serzence|  amente Te3EAIT1| 20150611 | 43356290 | 8257700 SB5EA280| 738Ti | BANGO PRUEBA 177 FAGTURA Tais [EXTEI-TR 7
© o |ASESORIA EN MATERWA TREUTARIA ¥
CONTAGLE UGG PERIODG ASRILS

@
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En el informe se puede observar el registro de la radicacion de soportes, el nimero de la obligacion correspondiente a la
radicacion de soportes, si el pago se registrd con atributo de Anticipo o Pago Anticipado, muestra también la informacion
correspondiente a las 6rdenes de pago (ndmero, fechas, valor bruto, valor deducciones, valor neto y moneda de pago), igualmente
informa el medio de pago por el cual se realizd el pago al tercero seleccionado y los documentos soportes de dicho pago.

NOTA 3: cuando en el compromiso presupuestal se registra un consorcio 0 unién temporal y los pagos se realizaron a los
integrantes del mismo, el reporte relacion de pagos mostrara los pagos realizados a los integrantes del consorcio o unién
temporal, indiferente que el compromiso se haya registrado a nombre del consorcio o unién temporal .

3.5Reportes Gestion Vigencias Futuras

Para mayor informacién sobre la gestion de vigencias futuras ver la Guia financiera N° 15 Vigencias futuras.

3.5.1 Reporte Autorizacién Vigencias Futuras

A través de este reporte la Unidad o Subunidad puede verificar si la solicitud de autorizacion de vigencias futuras fue autorizada.
El Perfil “Consulta” ingresa por la Ruta:_Gestion de Gastos (EPG)/ Reportes/ Vigencias Futuras / Autorizacidn de Vigencias
Futuras, puede generar esta consulta. El sistema trae la siguiente pantalla:

REPEPG019

PCl{s) a la{s) que se autorizé o asigné::

Seleccione la(s) unidad(es) y/0 subunidad(es) ejecutora(s) l:l

[ Identificacian Descripcién |

‘ =< No contiene regisiros >> ‘

[ ] m—]

Pagina 1 de

Eliminar

Mumero(s) Autorizacion o Asignacion ‘
(Desde - Hasta):
Estado:

Jai| |

‘Tndns \/‘

Tipo de Moneda:

Afio (Desde — Hasta):
MNumeroe(s) de Solicitud o ‘
Autorizacion:

[Todas ~]

2020 v/ al[2021 &
El |

[ verReporte || Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:
Unidad o sub unidad: seleccionar la Unidad o Subunidad correspondiente.
Afio (Desde - Hasta): seleccionar el intervalo de afios futuros que contiene autorizacion de vigencias futuras.

Por (ltimo, dar clic en el botén “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

-
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AUTORIZACION DE VIGENCIAS FUTURAS

Nimera: 1518 Ei;ri‘:lru: 2018-07-31 :Ijr;i‘:iua;:afuhunidad 15-01-01 Unidad Ejecutora Prusba 188-Administracién Central-Administracidn Central
Estado: Tramitada Tipo ) Pesos Nro Solicitud: 512 | Fecha Solicitud: | 2018-07-25
Moneda.
Tipo de Vigencia Futura: Excepcional Aval Fiscal: MO
WValor Inigial: 220.345.000.000,00| Valer Operaciones: Valor Total: | 229.345.C:)D.I)DU.DU| Saldo No Utilizado: 0,00
DETALLE AUTORIZACION POR ANO
Posicion Catilogo de Gasto Fuente Recurso Situac. ngg:fion Valor Inicial Valor Cperacién Valor Actual Saldo No Utilizado

C-1502-0100-3 TRASLADO DE LAS TECHOLOGIAS DE LA
INFORMACION ¥ COMUNICACIONES DE LAS FUERZAS . - - -
MILITARES Y EL MINISTERIO DE DEFENSA. PRIMERA Macion 1" CsF §5.279.000.000,00 §8.272.000.000,00| 000
FASE FORTALEZA NACIOMNAL

€-1500-0100-3 CONSTRUCCION DE LA NUEVA SEDE
PARA EL SECTOR SEGURIDAD Y DEFENSA. PRIMERA

FASE FUERZAS MILITARES ¥ MINISTERIO DE DEFENSA Nacidn 1" CsF 40.216.000.000.00 49.216.000.000,00| 0.00
NACIONAL - FREVICQ CONCEPTO DNF
Afio Fiscal | 2020 | Totales por afio:| 115.485.000.000,00 115.495.000.000,00| 0.00

C-1502-0100-3 TRASLADO DE LAS TECHOLOGIAS DE LA
INFORMACION ¥ COMUNICACIONES DE LAS FUERZAS - R s .
MILITARES Y EL MINISTERIO DE DEFENSA. PRIMERA Macian 1 CsF 14.350.000.000,00 114.350.000.000,00| 000
FASE FORTALEZA NACIOMNAL

Afio Fiscal | 2021 | Totales por afio:| 114.350.000.000,00 114.350.000.000,00| 0.00

DATOS ADMINISTRATIVO S

Nimero Doc Soporte: | 2-2018-025230 Fecha Doc. Soporte: 2018-07-31 Tipo Doc. Soporte: | OFICIO

Notas Doc. Seporte: | COMPES 3935 Desarrello de |s Etapa A del proyecto Foraleza.

3.5.2 Consulta Ejecucién Vigencias Futuras

A través de esta consulta se podra analizar la ejecucion presupuestal de las autorizaciones de vigencias futuras aprobadas a una
Unidad o Subunidad para una determinada vigencia fiscal.

El usuario de Perfil Gestidn Presupuesto Gastos” debe ingresar por la Unidad Ejecutora (seis digitos) donde se registré la
autorizacion de vigencias futuras y a través de la RUTA: Gestion de Gastos (EPG)/ Consulta/ Consulta Ejecucion Vigencias
Futuras, puede generar esta consulta. El sistema trae la siguiente pantalla:

CENEPGO90C

Afio v

Afio Futuro v

|‘\."e'Ccn3uI1a ” Cancelar ” Limpiar

Sobre la anterior pantalla el usuario puede realizar las siguientes acciones:
o Afio: seleccionar el afio fiscal en el que le fueron aprobadas las vigencias futuras.
o Afio futuro: seleccionar el afio futuro para el cual le aprobaron las vigencias futuras.

Cuando se registra afio y no se selecciona el afio futuro, el sistema mostrara la ejecucion de todas las vigencias futuras aprobadas
en ese afio, sin importar para que afo futuro fueron aprobadas.
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Cuando se registra afio futuro sin seleccionar el afio de autorizacion, el sistema mostrara la ejecucion de todas las vigencias
futuras donde el afio futuro es el seleccionado, sin importar el afio de aprobacion.

Para generar la consulta se debe seleccionar por lo menos afio actual o afio futuro.

Por Gltimo dar clic en el botén “Ver Consulta”, para lo cual, el sistema genera la siguiente informacion, que puede ser exportada a
excel para un mejor analisis de la informacion.

CENEPG090

O xs v| W

Numerao Auforizacion
7

4

Mombre Enfidad

ipo Aval Fiscal

[EE 1 — 8 1)

Campo Operador: Valar Yio

1. [Seleccione v Seleccione. hd Seleccione v

L 1 =

2: [Seleccione id Seleccione... hd

3.5.3 Consulta Consolidado Ejecucion Vigencias Futuras

A través de esta consulta el usuario de Perfil “Consulta” podrd analizar la ejecucion presupuestal de las autorizaciones de
vigencias futuras aprobadas a una Unidad o Subunidad para una determinada vigencia fiscal. El usuario debe ingresar al aplicativo
por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis digitos) y a través de la RUTA: Gestién de Gastos (EPG)/ Consulta / Consulta
Consolidada Ejecucion Vigencias Futuras, puede generar esta consulta. El sistema trae la siguiente pantalla:

CENEPG090C

Afio: [ ]

Afio Futuro. [ ]

|'v'er Consulta ” Cancelar ” Limpiar

Sobre la anterior pantalla el usuario puede realizar las siguientes acciones:
e Afio: seleccionar el afio fiscal en el que le fueron aprobadas las vigencias futuras.
o Afio futuro: seleccionar el afio futuro para el cual le aprobaron las vigencias futuras.

Cuando se registra afio y no se selecciona el afio futuro, el sistema mostrara la ejecucion de todas las vigencias futuras aprobadas
en ese afio, sin importar para que afio futuro fueron aprobadas.

Cuando se registra afio futuro sin seleccionar el afio de autorizacion, el sistema mostrara la ejecucion de todas las vigencias
futuras donde el afio futuro es el seleccionado, sin importar el afio de aprobacion.
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Para generar la consulta se debe seleccionar por lo menos afio actual o afio futuro.

Por Gltimo dar clic en el botén “Ver Consulta”, para lo cual, el sistema genera la siguiente informacién, que puede ser exportada a
excel para un mejor analisis de la informacion.

CENEPGO090_01

o xs v || .

Numero Autprizacion ] Tipo sval Fiscal  Fecha Autorizacion  Sector Mombre Sector

0 0 18 CLASIFICADOR SECTORIAL 1553
CLASIFICADOR SECTORIAL 3141
CL 41

Campao Operador Valar,
Seleccione. hd
2: | Seleccions - Seleccione... A

1 Seleccione b

3.5.4 Consulta Listado de Compromisos Vigencias Futuras

Con esta consulta el sistema muestra la informacién de los compromisos de vigencias futuras registrados por la entidad y sus
subunidades en una vigencia fiscal. El usuario de Perfil “Gestion Presupuesto Gastos” puede ingresar por la Unidad Ejecutora o la
Sub unidad donde se registraron los compromisos de vigencias futuras a través de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG)/ Consultas/
Listado de Compromisos de Vigencias Futuras.

Cuando se ingresa por unidad ejecutora, muestra todos los compromisos de las subunidades. Cuando se ingresa por Sub-unidad
ejecutora, muestra solo los compromisos de la subunidad de ingreso.

EPGO44_01C
Afio 2020 r
Periodo Primer Semesire ¥
Estado Todos hd
Tipo de gasto: Todos v
Afio Futuro: Todos v

Ver Consulta | Cancelar ” Limpiar
Sobre la anterior pantalla se debe registrar lo siguiente:
¢ Afio: seleccionar la vigencia objeto de analisis.
-
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Periodo: escoger “Primer Semestre” 0 “Segundo Semestre”.

Estado: seleccionar el estado del compromiso de vigencia futura. Se recomienda seleccionar la opcién “Todos”.

Tipo de gasto: seleccionar el tipo de gasto a analizar. Sin embargo se sugiere seleccionar la opcién “Todos”.

Afio Futuro: el sistema permite seleccionar un afio futuro especifico. Se sugiere seleccionar la opcion “Todos”.

Por Gltimo dar clic en el botén “Ver Consulta”, para lo cual, el sistema genera la siguiente informacion, que puede ser exportada a
excel para un mejor analisis de la informacion.

EPG044 01

Numero Compromiso o Autorizacion VF

o Asignacion Autorizacion VF omp Trasladado Fult

1213

18
110
1218
1218

1418

G
Si
si
S
si
S
si
S
s
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si

LR ] — 1
r
Campo: Operador: Valor: Yi0:
1. | Seleccione. hd Seleccione.. A l:l Selsccione. hd
2: |Seleccione L] Seleccione. ¥ E‘

3.6 Reportes Macroproceso Programa Anual Mensualizado de Caja PAC

Para mayor informacion sobre la gestion de PAC, consultar las Guias Financieras N° 28 Distribucion del Cupo PAC al inicio de la
Vigencia, N° 38 Administracion del Cupo PAC en la Subunidad y N° 39 Administracion del PAC y Cupo PAC en la Unidad
Ejecutora.

3.6.1 Reporte Saldos de PAC detallado

El reporte de Saldos de PAC detallado, muestra la informacién del PAC de la Unidad en la vigencia seleccionada, detallando el
PAC vigente, gestionado, pagado, reintegrado, gestionado por otra caja, pagado por otra caja, disponible y no asignado.

El Perfil: “Consulta”, ingresa por la Unidad Ejecutora (seis digitos) por la Ruta: Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC)/
Reportes/ Administracién PAC / Saldos de PAC detallado.
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REPPACO26

Ao fiscal: * Seleccione. .. A
Vigencia PAG: * [Seleccions.. v

Posicion del catalogo de PAC con marca
'Control PAC"

Posicion del catalogo de PAC con marca
'Programacion PAC

‘Ver Reporte || Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe registrar lo siguiente:

e Afio fiscal: seleccionar la vigencia.

¢ Vigencia PAC: el sistema despliega tres opciones para generar el reporte: 1) Actual, 2) Rezago afio anterior y 3) Rezago afio
siguiente. Se debe seleccionar la opcion acorde con el analisis a realizar.

e Posicion del catadlogo de PAC con marca “Control PAC”: en caso de analizar una posicion especifica del catalogo de PAC,
se debe seleccionar la posicion deseada, de lo contrario, si se desea revisar todas las posiciones, este campo se debe dejar en
blanco.

e Posicion del catadlogo de PAC con marca “Programacion PAC™: si se requiere generar el reporte para todas las posiciones
con marca “Programacion PAC", este campo se puede dejar en blanco. Pero si se necesita solo analizar una posicion
especifica se debe realizar la bisqueda y seleccionar la posicion de interés.

Por Gltimo dar clic en el boton “Ver Reporte”, para lo cual, el sistema genera la siguiente informacién, que puede ser exportada a
Excel para un mejor andlisis de la informacion.

3 de3 V Buscar | Siguiente 'li *ol%
““n““-l
Unidad Ejecutora: 15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Admini: 1 Central-Admini: ion Central

Afo: 2020
Vigencia PAC: Actual

Posicién: 4-2-BIENES_Y_SERVICIOS BIENES Y SERVICIOS

PAC Vigeniz 000 1262 857.000,00 621.049.000,00 621.049.000,00 £21.049.000,00 621.049.000,00

PAC Pagato 0,00 0,00 0,00 000 000 000

PAC Remtegrado 0,00 0,00 0,00 000 000 000

Posicion: 4-2 ANS - GASTOS GENERALES NACION SSF

621.049.000,00 621.049.000,00 £21.048.000,00 £21.049.000,00

PAC Vigenia ‘ 000 | 1,242 657.000,00

@
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Las instancias del PAC son las siguientes:

LU

PAC Aprobado: PAC asignado inicialmente a la Unidad Ejecutora.

PAC Vigente: PAC aprobado + modificaciones al PAC.

PAC Gestionado: Sumatoria de las Obligaciones gestionadas antes del pago.

PAC Pagado: Sumatoria de los pagos presupuestales de las obligaciones gestionadas.

PAC Reintegrado: Sumatoria de los registros de devoluciones de recursos.

PAC Disponible: PAC Vigente - PAC Gestionado — PAC Pagado + PAC Reintegrado.

PAC No Asignado: PAC Asignado en la Unidad Ejecutora — Sumatoria de los cupos PAC asignados a Subunidades.

3.6.2 Reporte Saldos de Cupo PAC detallado

Con este reporte, el usuario designado para el analisis del cupo PAC en las Subunidades, podra conocer la situacion del PAC
distribuido y sus diferentes instancias, para una vigencia determinada.

Para generar este reporte, el Perfil “Consulta” debera ingresar por la Unidad o Subunidad Ejecutora en donde se genera gestion
financiera y por la Ruta: Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC)/ Reportes/ Administracion Cupo PAC/ Saldos de Cupo PAC
Detallado. El Sistema muestra la pantalla en la cual se debe realizar las siguientes acciones:

Saldos de Cupo PAC detallado

Afio fiscal: = [ Seleccione... v|

Vigencia PAC: * | seleccione.. v

Posicion del catalogo de PAC con marca
"‘Control PAC™:

I Ver Reporte I Cancelar Limpiar

Afio fiscal: seleccionar la vigencia fiscal.
Vigencia PAC: seleccionar la vigencia de PAC, que se requiere generar en el reporte, ya sea vigencia actual, rezago afio
anterior, rezago afio siguiente.

Posicion del catadlogo de PAC con marca “Control PAC": se debe ingresar al boton de busqueda L] y seleccionar los
rubros del catalogo de PAC a analizar.

Luego se debe dar clic en el boton “Ver reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:
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e Prusta 8¢ Cantral ey
Depeadentia: 1541-01 MINISTERSQ DE DEFERSA NACIONAL - GESTION GENERAL
Vigeneia PAC: Astual

% Cups PAG
Cancopts. Ago Asiguado IAsigna

Fosicion: 1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION C5F

— T

Este reporte al igual que los anteriores, se puede exportar a excel de la siguiente forma: seleccionar la opcién (Excel) y a
continuacion el sistema descargara el archivo.

o
Archivo TIFF

MHTML

3.6.3 Consulta de PAC no Utilizado

Con esta consulta, el funcionario de Control Interno o quien haga sus veces, podra realizar el seguimiento a la gestién del PAC,
con el fin de revisar que porcentaje del PAC asignado a una Unidad o Subunidad Ejecutora no ha sido utilizado en la gestion
financiera de la Entidad.

Para generarlo, el Perfil “Consulta” ingresa por la Unidad Ejecutora (Entidad a seis digitos, ejemplo 15-01-01), por la Ruta:
Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC)/ Consultas / PAC / PAC No Utilizado

CENOO7_01C

Vigencia PAC * Actual A

Mes * Enero -

Seleccione la(s) Unidadies) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) | .. |

Identificacion Descripcién

== No coniiene regisiros ==

a4 » Pagina 1 de 1

Eliminar

Posicion del catalogo de PAC [ | l:l

Ver Consulta H Cancelar || Limpiar |

CALCULO DEL INDICADOR DE PAC NO UTILIZADO (PARA RECURSOS NACION CON SITUACION DE
FONDOS):

INDICADOR DE PAC NO UTILIZADO (INPANUT) : CORRESPONDE AL PORCENTAJE DE PAC ASIGNADO QUE NO
FUE GIRADO POR UNA UNIDAD EJECUTORAAL CIERRE DE CADA MES, SE CALCULAASI: PAC NO UTILIZADO
DEL MES / PAC TOTAL ASIGNADO EN EL MES

CONSIDERANDO QUE EL PAC ASIGNADO MENSUAL CORRESPONDE A UNA PROGRAMACION DE RECURSOS
¥ QUE NO SIEMPRE SU GIRO DEBE SER DEL 100%, EL GRUPO PAC HAESTABLECIDO UN PORCENTAJE
ADMISIBLE DE NO EJECUCION EL CUAL SIRVE COMO REFERENCIA PARA COMPARAR CON LOS
INDICADORES AQUI SERALADOS A LA ENTIDAD. ESTE PORCENTAJE SE HA CALCULADC ¥ DEFINIDO PARA
CADA OBJETO DE GASTO ASI

Gastos de Personal: 5%. Transferencias Corrientes: 5%

Gastos Generales: 10%.  Inversion: 10%.

EL INDICADOR INFORMADO DEBE SER COMPARADO CON LOS PORCENTAJES ADMISIELES DE NO
EJECUCION A FIN DE DEFINIR EN QUE SITUACION SE ENCUENTRA LA EJECUCION DE LA ENTIDAD, EN CASO
QUE SEA SUPERIOR SE DEBEN EVALUAR LAS CAUSAS Y EFECTUAR LOS AJUSTES PERTINENTES PARA
CORREGIRLO. EL GRUPO PAC REVISARA ESTE INDICADOR MES A MES ¥ LO CONSIDERARA AL MOMENTO
DE EVALUAR LAS SOLICITUDES DE MODIFICACION AL PAC DANDO MAYOR PARTICIPACION A LOS MESES
INMEDIATAMENTE ANTERIORES.
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Acciones:

¢ Vigencia PAC: el sistema presenta dos opciones para la generacion de la consulta; Actual y Rezago Afio Anterior. Seleccionar
la opcion para el analisis.

e Mes: seleccionar el mes deseado para el andlisis.

e Seleccione las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras: ingresar al boton de busqueda con el fin de seleccionar la Unidad o
Subunidad para el analisis del PAC no utilizado.

e Posicion del Catalogo de PAC: seleccionar la posicion de PAC, siempre y cuando el anlisis se vaya a realizar para una
determinada posicion.

Por dltimo dar clic sobre el botdn “Ver Consulta”, para lo cual el sistema genera la siguiente informacion:

= XS v
g AT Reintegros o . ; ——
b Unidad s Objeto b PAC Inicial e Modificaciones Modificaciones Total
Vigenc Vigenc M Vodificac 2 = ) b : i
= Ejecutora ~ ~ de Gasto del Mes Positivas DGCPTN Negativas DGCPTN Modificaciones
i Presupuestales
1 Actua 1 Ene 0.00 0.00 4,500,000,000.00 0.00 4,500,000,000.00
1 Actual 2 Ene 0.00 0.00 354,249,638.00 0.00 354,249 688.00
1 150101 Actual 3 Ene 0.00 0.00 79,289,959,600.00 0.00 79,289,959,600.00
1 150101 Actual 8 Ene 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
LR I — ]
PAC Total N N PAC Disponible PAC Total Total Mes "
Dispesicion Pagado PAC No Utilizado Gestionado Aplazado Aplazamientos No Ejecutado Aplazado por No Utilizado ”\FHN,U_T
Extemporaneos N (%
Aplazado
0.00 ).
79,289,959,600.00
0.00

Esta consulta se puede exportar a excel, seleccionando en la parte superior la opcidon XLS y luego dar clic sobre el botén
subsiguiente.

Para calcular el indicador del PAC No Utilizado (INPANUT), el Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico - MHCP, indica que el
INPANUT corresponde al porcentaje de PAC asignado que no fue girado por la Unidad Ejecutora al cierre de cada mes, para
calcularlo se toma el PAC No Utilizado del mes, sobre, el PAC total asignado en el mes.

Igualmente, el MHCP considera que el PAC asignado mensual corresponde a una programacion de recursos y que no siempre su
giro debe ser del 100%. Por lo tanto, el Grupo PAC del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, ha establecido un porcentaje
admisible de no ejecucion, definido para cada objeto del gasto asi: Gastos de Personal: 5%, Gastos Generales: 10%,
Transferencias Corrientes: 5% e Inversion: 10%.

El indicador, debe ser comparado con los porcentajes admisibles anteriormente descritos, a fin de definir en qué situacion se
encuentra la ejecucion de la Entidad, en caso que sea superior, se deben evaluar las causas y efectuar los ajustes pertinentes
para corregirlo.
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El MHCP por intermedio del Grupo PAC, revisara este indicador mes a mes y lo tendra en cuenta en el momento de evaluar las
solicitudes de modificacion al PAC, para la aprobacion de nuevos cupos de PAC solicitados.
3.7 Reportes de Gestion de Caja Menor

Para mayor inforamcion sobre la Gestion de la Caja Menor ver las Guias Financieras 50 “Apertura de Caja Menor”, 51 “Gestién
Caja Menor”, 52 “Reembolso Financiero Caja Menor” y 53" Cierre Caja Menor”,

3.7.1 Reporte de Ejecucion Caja Menor

El Reporte de Ejecucién de Caja Menor muestra los saldos presupuestales de los rubros constituidos en la caja, asi como los
movimientos presupuestales de la Caja Menor, mostrando los tipos de documentos que afectan dichos rubros asi:

Tipo de Documento Efecto Presupuestal del Rubro

1. Egreso - Pago -) Disminucion en saldo presupuestal.

3. Ingresos por Reembolso +) Aumento en saldo presupuestal.

(

2. Reintegros (+) Aumento en saldo presupuestal.
(
(

4. Anulacién de Egreso — Pago +) Aumento en saldo presupuestal.

Para generar este reporte, El Perfil “Consulta” debe ingresar por la Unidad o Subunidad Ejecutora por la cual se constituy6 la caja
menor, por la Ruta: Gestion de Gastos (EPG)/ Reportes/ Caja Menor / Ejecucion de una Caja Menor. El sistema presenta la
siguiente pantalla:

REPEPG025

Seleccione la(s) unidad(es) y/é subunidad(es) ejecutora(s) I:l

Identificacion Descripcién
15-01-01-003 Unidad Ejecutora Prueba 1675- atlfnmst acion Central-Administracién Central
15-01-01-002 Unidad Ejecutora Prueba 604-A cion Central-Administracién Central

on Central-Administracion Central

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adminis on Central-Administracion Central
15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Central

MHAB—— » M

]
]
15-01-01-001 Unidad Ejecutora Prueba 5:
]
]

Fecha de movimientos Fecha Inicio I:' El Fecha Fin I:' El

Funcionario responsable del manejo
de recursos de caja menor

Seleccione... v

| Ver Reporte

| Cancelar || Limpiar |

En el momento en que el usuario ingresa al sistema digitanto su nombre de usuario y su contrasefia, al seleccionar el &mbito de
acceso (Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora del andlisis) y al ingresar a esta transaccion, no aparecerd la casilla de
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“Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s), dado que ya fue seleccionada en el momento del ingreso al
aplicativo.

Si el usuario requiere conocer los movimientos presupuestales de la Caja Menor en un periodo de tiempo determinado, puede
ingresar una fecha de movimientos en las casillas Inicio y Fin. En caso de no seleccionar ninguna fecha, el sistema mostrara toda
la informacién de los movimiemtos de la Caja Menor en el afio.

Si el usuario conoce los datos que muestra la pantalla como son No. Caja Menor y/o Funcionario responsable del manejo de
recursos de caja menor, los puede digitar, en caso contrario puede dar clic directamente en el boton “Ver Reporte”. El Sistema
presenta la siguiente informacion:

EJECUCION CAJA MENOR
Nro Caja Menor: 111 |Nro CDP: | 18511 [Responsable: Mombre 1 162515 Apellido 1 162515
Ordenador Gasto: DIRECTOR ADMINISTRATNO-Mombre 1 172 Apellido 1 172 Walor Total: §0.00
Valor Saldo en Bancos: 3 0.00 (valor Saldo en Caja: §0.00
Fecha Movimientos Desde: |2C-1~3- 12-31 00:00:00 Hasta: 2019-12-31 00:00:00
Posicion Del Catalogo de Gastos Depedencia de Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion VrNo Vinculados Saldo x Ejecutar
A-20-4-11-1 B GRUPD TALENTO HUMAND Macign 15 SsF 3 §.000.000.00 50.00 30.00
VIATICOS ¥ GASTOS DE WVIAJE AL EXTERICR Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
5 0.00 50,00 $0.00
Movimientos
Tipo Documento Mro Documenta Fecha Mow. Signo Valor
Posicion Del Catalogo de Gastos Depedencia de Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion VrNo Vinculados Saldo x Ejecutar
A-20-4-11-2 B GRUPD TALENTO HUMAND Macign 15 SsF % 20.000.000,00 50.00 30.00
VIATICOS ¥ GASTOS DE WVIAJE AL INTERIOR Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
5 0.00 50,00 $0.00
Movimientos
Tipo Documento | Nro Documento Fecha Mow. | Signo Valor

En la parte superior del reporte muestra la informacion relacionada con:

v No. Caja Menor.

v" No. CDP.

v Nombre Responsable de la Caja Menor.

v" Nombre Ordenador del Gasto.

v" Valor total de la Caja Menaor.

v" Saldo en Bancos o en Caja dependiendo la forma de administracion de los recursos.

La segunda parte de la pantalla, muestra la informacion correspondiente:

v" Rubro presupuestal, en este ejemplo, el rubro es “Viaticos y Gastos de Viaje”.
v' Dependencia de Afectacion.

v" Fuente, Recurso y Situacion.

v" Valor por el cual fue constituida la caja menor.

v' Saldos por ejecutar.

Valores de reintegros.
v" Valores de ingresos por reembolsos.
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v" Valor de egresos.

En la parte inferior, el sistema muestra los tipos de documentos, el nimero del documento, la fecha del movimiento y el valor del
documento.

Para determinar el saldo por ejecutar del rubro presupuestal, se debe tener en cuenta la siguiente formula:

Vr. Constitucion — Vr. Egresos + Vr. Ing. Reembolso + Vr. Reintegros = Saldo x Ejecutar.

3.7.2 Reporte de Movimientos de Caja Menor

Este reporte muestra los movimientos de la Caja Menor tanto del dinero disponible en efectivo 0 en bancos, mostrando el valor
total de gastos, reintegros, vales, fondeos y demas documentos que afectan el manejo de la Caja Menor. Para generar el presente
reporte, el Perfil “Consulta” ingresa por la Unidad o Subunidad Ejecutora por la cual se estd manejando la Caja Menor, por la
Ruta: Gestion de Gastos (EPG)/ Reportes Caja Menor / Movimientos de Caja Menor.

REPEPG026

Seleccions la(s) unidad{es) y/6 subunidad(es) ejecutora(s) I:I

Identificacion Descripcion

== No contiene registros ==

4 40— »»l Pagina 1 de 1
Fecha de movimientos Fecha Inicio I:l EI Fecha Fin I:l EI
MNimero de documento l:l

Medio para Administrar Recursos | Seleccione. .. v

Ver Reporte || Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:
e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s): seleccionar la Unidad o Subunidad que maneja la caja menor.
e Fecha de movimientos: si se desea consultar un periodo de tiempo determinado, seleccionar las fechas de inicio y de fin, de

lo contrario, si se requiere consultar todo el movimiento de la caja desde su creacion hasta el dia de andlisis, se puede dejar este
campo en blanco.

¢ No. Caja Menor: si el funcionario de Control Interno conoce el nimero de creacion de la caja menor, lo puede digitar en este
campo, de lo contrario, dejar este espacio en blanco.

e Numero de documento: si se requiere consultar un solo movimiento generado por un documento de gestion de la caja menor,
se puede digitar el nimero, de lo contrario se puede dejar en blanco.
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e Medio para Administrar Recursos: si se desea consultar los movimientos del Banco, se debe seleccionar la opcion Bancos.
Si se desea revisar los movimientos de efectivo, seleccionar la opcidn Caja, pero si lo que se desea es revisar todos los
movimientos que ha tenido la Caja Menor, no seleccionar ninguna opcion.

Por Gltimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, para lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

Movimientos Caja Menor
Nro Caja Menor: 218 |Nro CDP: 11218 | Responsable: Nombre 1 28294 Apellido 1 28294
3 -Moml i
Ordenador Gasto: ?QFE{QE&TOR ADMINISTRATIVO-Nombre 1135838 Apellido T |\ oty 12.000.000.00
Walor Saldo en Bancos 7.507.858,00 | Valor Saldo en Caja: 2.438.842.00
Wr Movimiento en Bancos: 7.507 638,00 | Vr Movimiento en caja 2.638.842.00
Fecha Movimientos Desde: Hasta
|
Movimientos
) Fondeo Cajal
Tipo o Fecha Mov. PaMEleI:c:TJdo No. Cheque Saldo Afectado Traslado recursos Signo Valor
a Cuenta

Ingrese 213 2010-02-08 Cuenta Bancos N + 12.000.000.00
Ingress Resmbolso 618 2010-05-02 Cuenta Bancos N + 223.000.00
Fago Sin Egreso 718 2010-02-22 Abono en cusnta Cajz Si + 3.000.000.00
Fago Sin Egreso 718 2010-02-22 Abono en cusnta Bancos Si - 3.000.000.00
Ingress Resmbolso 718 2010-05-28 Cuenta Bancos N + 2.108.652.00

Este reporte en su estructura es similar al reporte de Ejecucién de Caja Menor en su parte superior. Lo diferencia la parte del
detalle de los Movimientos, en el cual muestra los valores que afectan los saldos de bancos y de efectivo.

3.7.3 Consulta Egresos pagos Caja Menor

Estos podran ser consultados a través de la Ruta: Gestién de Gastos (EPG)/ Consultas / Consulta egresos pagos Caja Menor.

Consulta de Egresos — Pagos de caja menor

Numero caja Menor: |

Fecha de Registro del Egreso Inicial: I:I
Fecha de Registro del Egreso Final: I:I EI
Fecha de Registro del Pago Inicial: I:I EI
Fecha de Registro del Pago Final: I:I EI

Ver Consulta H Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:
e Numero caja menor: digitar el nimero de la caja menor a analizar. Los demas parametros se pueden dejar en blanco.

Por dltimo, dar clic en el boton “Ver Reporte”, para lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:
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Esta consulta muestra en forma detallada todos los egresos, su estado, deducciones, tipo de cuenta por pagar y valor, efectuados
en la caja menor. Este reporte se puede exportar a Excel para facilitar su anélisis.

- Configuracion

B = PRy

No. Caja Menor MNo. Egreso Fecha Del Egreso Ttipo De Egreso Estado Egreso Tipo Documen

9 3319 2019-03-13 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 3919 2019-03-13 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado MNIT
219 4019 2019-03-13 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 4119 2019-03-13 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 5319 2019-03-20 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 5519 2019-03-22 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 6219 2019-03-26 EgresoCajaMenorSinReferencia Anulado NIT
219 8319 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8419 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8519 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8619 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8719 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 9219 2019-04-02 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 9319 2019-04-02 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 9419 2019-04-02 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado MNIT

MHAl—— > ¥
< >
| Seleccione... V| | Seleccione. .. v| | | | Seleccione. . v|
| Seleccione... V| | Seleccione. .. V| | | m

3.8 Reportes CUN
Para mayor informacion sobre la gestién del SCUN ver la Guia Financiera N° 45.
3.8.1 Listado Recursos Administrados en CUN - Consolidado

Se podré realizar la consulta mediante la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/ Consulta/ libreta SCUN/Recursos
Administracion en CUN consolidado

RECURSOS ADMINISTRADOS EN CUN

Posicion Catalogo Institucional: |

Fecha Desde:
Fecha Hasta: l:l

Generar

Esta consulta permite identificar los recursos disponibles y el total de 6rdenes de pago autorizadas no giradas con cargo a la
libreta de la Unidad Ejecutora. Igualmente se pueden observar los movimientos que tuvo la libreta en un tiempo determinado
(utilizando los filtros de fecha, el rango no puede superar un mes).
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. . .. |ldentificacié | MNombre
Nit Posicidén .. . . ; ; . Valor : . Valor Valor
. n Posicion Posicion Recibido en Disponible | Autorizado Disponible Tasa de .
Fecha del Catdlogo . . . . ) ) acumulado ) . Rendimiento [Acumulado de
L Catdlogo Catdloge | Administracién | para Giro No Girado Contable interés ) ) L
Institucional . L de Pagos Financiero |[Rendimientos
Institucional | Institucional
01/01/2020| 899999003 |15-01-01. Entidad 38,192,920,890.2|1,972,810,622|0.00 36,220,110,26(1,972,810,622 0.00 0.00
02/01/2020| 899999003 |15-01-01. Entidad 38,192,920,890.2|1,972,810,622|0.00 36,220,110,26(1,972,810,622 0.00 0.00
03/01/2020 899999003 |15-01-01. Entidad 38,192,920,890.2(1,972,810,622|0.00 36,220,110,26(1,972,810,622 0.00 0.00
nAfn1f2020 2 NN3115.01.01 Entidad 2192 9720 890 211 972 210 /2210 00 A220.11N02A11. 972 210 K22 OO0 N00n

3.8.2 Listado Recursos Administrados en CUN - Detallado

Estos podran ser consultados a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/ Consulta/ libreta SCUN/Recursos
Administracidén en CUN detallado

| RECURSOS ADMINISTRADOS EN CUN DETALLADO

Posicion Catdlogo Institucional: |1 5-01-01 - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL

Fecha Valor Desde: |:|
Fecha Valor Hasta:

Generar

Esta consulta permite ver todas las operaciones que afectaron el saldo de la libreta.

Identificacion L Identificacion _ Numero
P . Nombre Posicion . Nombre Posicion . N
. Codigo de Posicion del . Posicion del . Codigo de Valor de la consecutivo del Nombre de
Fecha valor Fecha Operacién N . del Catdlogo . del Catédlogo » L
Portafolio Catdlogo L Catalogo o T op d (1] op
. Institucional UE L. Institucional SUE .
Institucional UE Inst | SUE origen
Entidad Publica Unidad Ejecutora Traslado en
27/12/2019 31/12/2019 154|15-01-01. Prueba 128 15-01-01. Prueba 188- CNTO051C 1,700.00 8306045 | Efectivo

3.8.3 Reporte de Ordenes Bancarias
Este reporte presenta el detalle de las Ordenes Bancarias generadas por la tesoreria; puede ser consultada por los usuarios que
tengan asignado el Perfil: Pagador Central, Pagador Regional, Consulta, a través de la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional
(CUNY)/ Reportes/ Pagos/ Orden Bancaria.

REPPAGO15
Consecutivo de la Orden Bancaria l:l

Fecha de pago de la Orden Bancaria I:l EI
Consecutivo de la orden de pago l:l

Fecha de generacion de la orden
recnamico|  |[=] reenarn] _ |[=]

Identificacién del Beneficiario de Pago
de |la Orden de Pago |:|

Posicién del catdlego institucional que generd la orden de pago:

Seleccione la(s) unidad(es) y/6 subunidad(es) ejecutora(s) l:l

Identificacion Descripcion

== No contiene registros ==

440 ppr Pagina 1 de 1

Eliminar

Ver Reporta H Cancelar || Limpiar |
-
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Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:
e Consecutivo de la Orden Bancaria: digitar el nimero de la orden bancaria que desea consultar, 0

¢ Rango de fecha de generacidn de la orden bancaria: digitar el rango de fechas a consultar. El rango de informacion debe
ser menor o igual a 30 dias.

Los deméas parametros se pueden dejar en blanco.

Por ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, para lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

Orden Bancaria_j

Fecha Tipo Moneda | Tipo de OB Medio Fecha de Estado OB Valor en Valor en
Registro OB de Pago Pago OB Tipo Moneda OB Pesos OB

Orden Pago
Ingresos

imero
Cuenta
Bancaria

Abono en

15419 cuenta

310003538 2019-08-16 Pesos 2019-08-16 Pagado 0,00 50.000,00

Orden de Pago.
Estado OP Tipo Tasa Tesoreria Valor en Tipo Valor en Pesos
Moneda OP | Cambio OP Moneda OP oP

15-01-01-000 Unidad

Ejecutora Prueba 577-
Administracién Central-
Administracion Central

1147972 - Nombre 1
899728 Otros Nombres
809728 Apellido 1
899729 Apellido 2

15-01-01-000 Unidad

Ejecutora Prueba 577-
Administracién Central-
Administracién Central

211280419 | 2019-08-16 Be”:ﬂg‘f"“ Pagada Pesos 0,00 50.000,00

- Item de Afectacion.
e L ﬂ““

Pago Orden de
pago

6-0-14-1-02-2-15
CERTIFICACIONES Y
CONSTANCIAS

000 GESTION

2019-08-27 GENERAL

Nacitn 50.000,00

El usuario puede seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel’, y dar clic en el icono “Export”.
Automaticamente se presentara el mensaje ¢Desea abrir 0 guardar...?, hacer clic en el boton “Abrir". El sistema presentara el
archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede guardar dicho archivo o editarlo haciendo clic en el boton “Habilitar
edicion”.
384

Consulta Traslados a pagaduria pendientes por legalizar

Con esta consulta pueden validar las 6rdenes de pago se generaron con traspaso a pagaduria y ain no se han legalizado, es
decir para cuales deben generar y pagar la orden de pago extensiva.
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Los usuarios con Perfil: asignado el Perfil: Pagador Central, Pagador Regional, Consulta, a través de la Ruta: Sistema de Cuenta

Unica Nacional (CUN)/ Consulta/ Ordenes de pago/ Traslados Pendientes por Legalizar, podrén realizar las respectivas consultas.

PAGO006_01C

Posicidn del Catalogo Institucional beneficiaria del traslade

Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) lil
Identificacion Descripcion
<= Mo contiene registros ==
HAF————— Ml Pagina 1 de 1

Tipo de Orden de Pagoe *

Fecha de Traslado

Presupuestal

beneficiaria del traslado

Nimero de Orden de Pago

Estado de la Orden de Pago No

Cuenta Bancaria de Tesoreria

Presupuestal v

Eliminar

wor [oaveat]5] e [Rrezie][<]
Seleccione v
|
|VerConauIta || Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

¢ Tipo de Orden de Pago: seleccionar el tipo de orden de pago a consultar.

¢ Rango de fecha de generacion de la orden bancaria: digitar el rango de fechas a consultar. El rango de informacion debe

ser menor o igual a 30 dias.

e Estado de la Orden de Pago No Presupuestal: seleccionar el estado de la orden de pago no presupuestal.

Los demas parametros se pueden dejar en blanco.

. Configuracién

8 = F [TRY %

Posicion Cafalogo Insfitucional PCI1Origen Traslado PCl Beneficiaria Traslado Cta
15-01-01-000 13-01-01-DT 15-01-01-000
15-01-01-001 13-01-01-DT 15-01-01-001

MAl—» ¥

Seleccione...

. e . . S
Seleccione... V|| Seleccione... V| el _
-
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El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. Para ello, debe seleccionar la opcion “XLS” y luego oprimir
el boton “Exportar contenido archivo” que es el botdn siguiente al formato seleccionado.

3.8.5

Reporte Extractos Bancarios

Este reporte presenta un informe que contiene el detalle de los “Saldos de Control” registrados en cada extracto bancario. El
usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registré la gestion.

Este reporte se encuentra por la Ruta: Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/ Reportes/ Recaudos/Control extractos

bancarios; asignado a los Perfiles: Pagador Central, Pagador Regional, Consulta o ESP - Control Consulta.

Unidad o Subunidad Ejecutor

Todas las PCI

ién del extracto

Fecha extracto desde
Saldo inicial desde

Total movimientos créditos
desde

Total movimientos débito
desde

Saldo final desde

Sel. |dentificacion Descripcién
15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Admin n Central-Administracién Central
15-01-01-00 Unidad Ejecutora Prueba 583-Administracion Central-Administracién Central
15-01-01-002 Unidad Ejecutora Prueba 604-Adminisiracion Central-Administracién Central
15-01-01-003 Unidad Ejecutora Prueba 1875-Administracién Central-Adminisiracion Central
M43 » ¥ Pégina 1
3
Cuenta Bancaria
Tipe cuenta bancaria Seleccione v Tipe meneda Seleccione. v
Nimero de cuenta l:l Estado cuenta bancaria | Seleccione. v
Financiacion Seleccione.. v Situacion de Fondos Seleccione. .. v
bancaria
Entidad Financiera
Tercero l:l
Nombre o razén social
2
Numero de identificacién
Extracto movimiento bancario
Numero de identificacién I:l
del archivo
Nimero de identificacién .
Forma de generacion Seleccione M
del extracto

Generacién del extracto

(I 2
L =
1
I

]
]

L -]
[ =]

hasta
Fecha extracto hasta
Saldo inicial hasta

Total movimientos créditos
hasta

Total movimientos débito
hasta

Saldo final hasta

[ 1
I

]
]

Ver Reporte H Cancelar H Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

-
." g esli.\u [ ) ~
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v Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la Unidad Ejecutora para la cual se requiere consultar los extractos bancarios.
v' Si se requiere realizar una busqueda especifica, registrar el “Nimero de cuenta bancaria”, que se requiere consultar.
v' Los demés parametros se pueden dejar en blanco.

Hacer clic en el boton “Ver reporte”.

Tipo de Forma de
Tipo de Fuente de . . .
moneda | CUenta g en Nimero de Extracts Bancario | Generacion | -2 2 de Extracto aldo ovimiento o o
Banearia Extracto édito Débito
Inicial Final
268008000 Emé&\wc Cusnta 114100 Aciva Peses Comiente Nacidn SSF | 1028209511268008000201912232010124 Manus! 20200148 20191223 | 20181231 | 5191425507020 19.308.178.00 117800| 51.833.560.870.20
268008018 EmEgMEC Cuznta 114113 Activa Peses Coriente Nacitn S5F | 1082209011268008012201912232010124 Manual 2000148 2019-12:23| 20181231 12.419.847. 54508 25.700.445,00 000 12.445643.000.09

Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar, y dar clic para exportar.

2l

Wword

[ Excel

PowerPoint

PDF

Archivo TIFF

MHTML (archive web)

CSV (delimitado por comas)
Archivo XML con datos de informe
Fuente de datos

3.8.6 Reporte de Ordenes de Pago No Presupuestales
Este reporte presenta el detalle de las Ordenes de Pago no Presupuestales generadas por la tesoreria de la Unidad o Subunidad
Ejecutora. Para generar el reporte, el usuario con el Perfil: Pagador Central o Pagador Regional, ingresa a través de la Ruta:
Sistema de Cuenta Unica Nacional (CUN)/ Reportes/ Pagos/ Orden de Pago No presupuestal.

REPPAG013

Rango de nimeros de la orden de pago | | al | |
Rango de fechas de la orden de pago: l:l El al l:l El
Medio de pago: Seleccione... b
PCI identificada como tesoreria | | l:l
ltem de afectacion de pagos no presupuestales
Identificacidén: | Descripcidn: | | Buscar |
Estado de la orden de pago: Seleccione.. b
. L 1
Fecha Limite de Pago El

Datos de la Orden de Pago Presupuestal

Orden Pago Presupuestal |

e P Ell:l

Ver Reporte || Cancelar || Limpiar

-
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Sobre la anterior pantalla se debe seleccionar algunos de los siguientes filtros:

Rango de numero de fechas de pago: digitar el rango de las érdenes de pago a consultar.

Rango de fechas de la orden de pago: digitar el rango de fechas a consultar. El rango de informacion debe ser menor o igual a
30 dias.

PCl identificada como Tesoreria: seleccionar la Tesoreria que genera la orden de pago no presupuestal.

Estado Orden de Pago: seleccionar el estado de la(s) orden(es) de pago a consultar.

Los demas parametros se pueden dejar en blanco.

Hacer clic en el boton “Ver reporte”.

Tipo da Doc. Valor nato orden | Valor orden da
Doc OP. | Fechads | cusatapor | AGR | Fechads Fecha ds Madio ds Facha limits de nipagaln pago an tipo ds
No registro pagar No. | registo registro rw di moneda. page Bansficiario Tesoreria tramita sl pago pago OP. moneda
[ I o e

41725008 2322 Fagors 018 20199224 1109 2018224 coP Fex Giro C090-2 Eniidad Fublics Prusba 150 15-01-01-000 Jn 30-Die-13
Fresupuests

Valor en moneda de
Mtem ds afsctacibn ds PNP Valor an pesos. pago
Cee T o
1-50-01 RECURSOS ENTREGADOS EN 1.700,00 0,00
Valor deduccion en
=

Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel”, y dar clic en el icono “Export”

n Cen
A ministracion ..Ewal

ltam de afectacion PNF de deduccionee.

Tercero Bensficiario de la deduccion

Cadigo Descripcion

3.9 Reportes Gestion de comisiones al interior

Para mayor informacion sobre la gestion de viaticos, ver la Guia Financiera N° 62 “Gestidn de Viaticos y Gastos de Viaje al
Interior”.

39.1 Reporte Solicitud de Comision

Este reporte permitird visualizar la informacion de la solicitud de comision, ya sea en estado “solicitada”, “verificada” o “autorizada”.
Para visualizar el reporte Solicitud de Comision el Perfil: Control Viaticos, autorizador viaticos y/o Gestién Administrativa podra
ingresar a traves de la Ruta: Gestion de Gastos (EPG)/ Reportes/ Viaticos/ Comision al interior del pais, seguidamente debera
seleccionar los filtros pertinentes,_seleccionando siempre el estado de la comision gue se requiere visualizar. Para el reporte de
solicitud de comision en estado solicitada, se debe digitar el nombre y cargo del “jefe inmediato”, este dato est4 disefiado para la
firma al momento de la impresion, o que no afectar la informacion contenida en la comision) y dar clic en el botén “Ver Reporte”.

-
.\'F\. (‘fulmm D -
ESTION Y DESEMPEND
@ L
i TR Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

2
D D CERTION ENELAL - MANTVTERIODE DNFERA RALTONAL

estéa autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA 56 Pagina 58 de 62
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

Py - Cédigo: FP-G-056
Republica de Colombia REPORTES Y CONSULTAS PARA 9

SEGUIMIENTO Y AUDITORIADE LA | Version: 2

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de: 30 de abril de
2020

Documento de Autorizacion, Reconocimiento v Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais
Dependencia solicitante: |:|
Codigo Descripcion
== Mo contiene regisiros ==
4 40— »»l Pagina 1de 1
Rango de fecha de solicitudes: | I -~ |a | | -
Rango de nimero de solicitudes: | | a | |
Estado de la solicitud por tercero: * Solicitada v

Nimero autorizacion comision : | |

Tipo de comision Seleccione .. v

Tercero

2
MNombre jefe inmediato: * | |
Carge jefe inmediato; * | |
| Ver Reporte || Limpiar || Cancelar
Estado de la solicitud por tercero: = Seleccione ... v
NUmero autorizacién comisién | Seleccione .
Solicitada
Tipo de comision Autorizada
Tercero Eecr?ada
nulada
Revocada ﬁ|:|
Legalizada
Mombre jefe inmediato: = Con orden de pago
Cargo jefe inmediato” = Autorizada para pago
Pagada
Verificada
Con Compromiso fer Reporte || Limpiar || Cancelar |

Para ver el reporte, el sistema tiene habilitado diferentes filtros los cuales se podran utilizar de acuerdo a la necesidad. Como
requisito obligatorio, el sistema solicita incluir el nombre y cargo del Jefe inmediato.

,E al j Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion de Usuario Solicitante: MHmlesmesp MERY LESMES PATINO
; g idad 6 Subunidad
Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunida 15-01-01-000 GESTION GENERAL
Naﬂlﬂ“ Ejecutora Solicitante:
Fecha y Hora Sistema 2020-03-10-1:40 p. m.
CDP de viaticos
Consertivs COP = [Bepentzasia Solcante BGRUP TALERTOFRANG
Rubro Fresupuestal de Yiaticos | - ¥ATICOS DE LS FUNCIDNARIDS EN COMISION [Rubro Presupuestal ae Gastos de viaie
Mombras Tips Docementa C=) " Total | pace ae Liguiaacise e Objet de 12 Comisida por Tarcero
el de Sinchnin 0| soliinds | seews | zeesze | sosorans. | socorape. | enammos | sammemawiss 25 soszsenn eaposn | sesesen | oen | susese evenTa
Totales Solicitud de Comisién 547.525.00 000 547.525.00
‘OBJETO DE LA COMISION
CAPACITAR FUNCIONARIOS DEL EJERCITO NUACIONAL. FUERZA AEREA COLOMEIBNF, DIFSA, DIVBR ¥ POLICTA NACIONAL ER GESTION FINANCIER. L TESORERTA, - CONTABLE - GUN ¥ APLIGATIVO SIF-NAGION
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Hombre: CLARE WES CHRULLO DIAZ Targo HFECTORS OE FINANZAS 0T

Fiima Fiesponsable
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| | "R J REPADQOD37 Usuario Solicitante: MH150101-107  MH150101-107 MH150101-107
ua Unidad & Subunidad 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prusba 577-
. Ejecutora Solicitante: Adminisiracion Central-Administracion
SN Nacion Central
Fecha y Hora Sistema 2020-03-26-2:08 p.m.
Comisién Autorizada al Interior del Pais
Salicitud de Comizion Ha, ‘Fa:n- solicitud Unidad Ejecutors o Subunidad 5§01-01-000 Unidad Ejecutora Pruska 577-Adminisiracién Ceniral-Adminis
Estado g la Comisio) Fecha de Estado Gonera vigticon  [©! Gowragasweme N fequare Panje
Tipo ds Comlsion - Arss u Oflcins GRUPO DE SEGURIDAD Tranaports porvia | Adres
COP de visticos
consscutivs COP |‘=1-ZC }Dspsnﬂln:\u sallcitants B GRUPO TALENTO HUMANGO

Rubro Presupuestal de Visticos A-0802-02-010 - VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION Rubro Presupuesial de Gastos de Viaje

Ecdoge
T2 Hom 2 Fache Feana final, | Region c Depto e Regien o Dpfe|  Cludsa o Muni N o Forcantsje | Tota! wasor vistioo vasor Total valor oector | wslor total a Otjeto ae 1a Comieion por
Nomiorec Dooumento | Desumante. Cargo | Comision Inioial ‘Comec orgen lolpic Decting A Di Uttimo dia Pemoots s Eaca de Liquidasion wano Viatisos ” pager Tarcarc
entinoaic bor | comicia Grgan Comision
Torcaro
1ot

Totalee Solicitud de Comizlon o0 0,00 0,00
[ OBJETO DE LA COMISION |
|F restar Servicic de Segurdad a un Personal Prategida por el Esquema de Seguridad |
[ ORDENADOR DEL, GASTO |
| dentficacion: as1om MNembre: Nambee 1384303 Otraz Natires 384203 Apelids 1 3 Cargo: ‘C-;-Cﬂ] NADOR GRUPQ TALENTO HUMANG |

Fac

Fiena R "
nora: G 22
Fac

3.9.2 Listado Ejecucion de Comision

La administracion SIIF Nacion ha dispuesto de esta consulta con el fin de que el personal vinculado al proceso, pueda realizar la
consulta del estado de una o un grupo de comisiones en el sistema. Esta permite realizar la consulta por un rango de fechas
méaximo de un mes o también por tercero, los cuales son requisitos para generar el listado (seleccionando al menos uno de los
dos), adicionalmente es posible filtrar por el estado de la solicitud de comision. Para ingresar estan habilitados todos los perfiles
que intervienen en el proceso de gestion de viaticos, a través de la ruta: Gestién de Gastos (EPG)/ Consultas/ Listado Ejecucion
Viaticos por tercero, mediante la cual se visualizara la siguiente pantalla:

CONEPGD97 01C

Fecha solicitud de comision Inicio |:| El Fin I:' E

Tercero comisionado:

Estado solicitud de comision

tercero: ‘ Seleccione... V|

|VerConsuItaH Limpiar H Cancelar ‘

C J
n>
Como se menciond anteriormente, se debe seleccionar al menos uno de los dos campos sefialados en la imagen (Rango: “fecha
solicitud e comision” o “tercero comisionado”). Adicionalmente es posible seleccionar uno de los estados de comision de la lista

desplegable, como figura en la siguiente imagen:

@
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Estado solicitud de comision
tercero:

Anulada
I Ver Co

Autorizada
Autorizada para pago
Con Compromiso
Con Compromiso
Con orden de pago
Legalizada
Pagada
Rechazada
Revocada
Solicitada
Verificada

.

Posteriormente se da clic en “ver consulta” y a continuacion se presentara la siguiente pantalla:

—/ -
Bl g 4 .
\Sa = AT A=l
Unidad/SubemerrEieemeree®Cripcion Unidad / Sub Unidad Ejecutora No Solicitud de Comision Fecha Solicitud de comisionOrdenador del Gasto

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 57 7-Administracion Central- 120 2020-01-03 00:00:00 COORDINADOR GRUPQO TALENTO HUNM
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central- 120 2020-01-03 00:00:00 COORDINADOR GRUPO TALENTO HUR

15 1-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Admini 220 2020-01-03 00:00:00 COORDINADOR GRUFPQ TALENTOC HUR

15-1 1-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Admi 220 2020-01-02 00-00:00 COORDINADOR GRUFPC TALENTO HUNM
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 57 7-Admini; 320 2020-01-03 00:00-00 COORDINADOR GRUPQO TALENTO HUN

151 1-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Admi racion Centr 320 2020-01-03 00:00-00 COORDINADOR GRUPQO TALENTO HUNM
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central- 320 2020-01-03 00:00:00 COORDINADOR GRUPO TALENTO HUNM
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 5 racion Central- 320 2020-01-03 00:00:00 COORDINADOR GRUFPQO TALENTO HUN
15-01-01-000 Unidad Ejecutora racion Central- 320 2020-01-03 00:00:00 COORDINADOR GRUPO TALENTO HUNM
15-01-01-000 Unidad Ejecutora - 420 2020-01-03 00:00:00 COORDINADOR GRUPO TALENTO HUR

Unidad Ejecutora -. 420 2020-01-03 00:00:00 COORDINADOR GRUPO TALENTO HUN

Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central- 420 2020-01-02 00:00:00 COORDINADOR GRUFPQO TALENTO HUNM

Unidad Ejecutora Prueba 57 7-Admini: cion Central- 420 2020-01-03 00:00-00 COORDINADOR GRUFO TALENTO HUN

Unidad Ejecutora Prueba 577-Admi racion Central- 520 2020-01-03 00:00-00 COORDINADOR GRUPQO TALENTO HUN

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central- 520 2020-01-03 00:00:00 COORDINADOR GRUPO TALENTO HUNM

LR (34
Campo Operador Valor
1: | Seleccione v Seleccione v
2: [Seleccione.. v Seleccione v

En esta seccidn podra visualizar la consulta en el campo resaltado, o para mayor facilidad puede dar clic en el botén:
Ly a través del cual podra descargar la informacion en un archivo de Excel, como se visualiza en la siguiente imagen:

Descripcion
Unidad/Sub Unidad No Solicitud de |Fecha Solicitud de Cod Dependencia |Dependencia de
Ejecutora Descripcion Unidad / Sub Unidad Ejecutora Comision comision Ordenador del Gasto |Gasto afectacion Area u Oficina
Unidad Ejecutora Prueba 577- COORDINADOR GRUP GRUPO TALENTO
15-01-01-000 Administracion Central-Administracion Central 120 2020-01-03 00:00:00 |O TALENTO HUMANO B HUMAND GRUPO DE SEGURIDAD
Unidad Ejecutora Prueba 577- COORDINADOR GRUP GRUPO TALENTO
15-01-01-000 Administracién Central-Administracién Central 120 2020-01-03 00:00:00 |O TALENTO HUMANO B HUMAND ‘GRUPO DE SEGURIDAD
Unidad Fiecutora Prueba 577 COORDINADOR GRUP. GRUPO TALENTO
Requiere Pasajes |Doc Tercero Estado Solicitud Cargo Tercero Numero dias
Tipo Comision |Genera Viaticos [Transporte Via | Aereos Comisionado [Nombre Tercero Comisionado Tercero Comisionado |Cuenta Bancaria [comision
Mombre 1 1117839 Otros Nombres 111789
Servicio Si Aéreo Si 137315|Apellide 1 111789 Apellido 2 111789 Con orden de page T2 881070 3
Mombre 1 2481816 Otros Nombres 2481816
Servicio Si Aéreo Si 2804418|Apellido 1 2481816 Apellido 2 2481816 Con orden de page | IMP 1796700 4
Mombre 1 1143125 Otros Nombres 1143125
Servicio Si Multimodal Si 1398706|Apellido 1 1143125 Apellido 2 1143135 Con orden de pago |IMP 658779 10

.
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Ubertad y Osden

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de: 30 de abril de
Destino Base liquidacion |Tarifa segun Decreto |% Tarifa |Valor Viatico Diaric |Valor Viaticos |Valor Gastos Viaje |Valor Total Viatico |No. COP |Fecha COP M
RIOHACHA 1.446.421,00 Mo 0,00|135.087,00 472.805,00 0,00 472 805,00 220 |2020-01-02 00:00:00
RIOHACHA 1.159.363,00 No 0,00]|115.936,00 521.71z,00 0,00 52171200 220 2020-01-02 00:00:00
No. Radicacion de Atributo Contable Estado Orden de
No. Compromisc |Documento masivo |soporte No. obligacion |Obligacion No. Orden de Pago |pago valor Pagado

23 - AVANCES PARA
VIATICOS ¥ GASTOS
2420 188491 820 DE VIAIE 1037720 Autorizada
23 - AVANCES PARA
VIATICOS ¥ GASTOS
2420 188491 920 DE VIAIE 1037820 Autorizada
23 - AVANCES PARA
VIATICOS ¥ GASTOS
2420 188491 1120 DE VIAIE 1038020 Autorizada
23 - AVANCES PARA

AR AL AM AN AQD AP AQ AR

Objeto Comision
Op fecha Pago |No. Legalizacion |Fecha legalizacion |Valor legalizacion |No. Reintegro [Fecha Reintegro [Valor total Reintegro |Tercero

Seguridad al Sefior
Viceministro de
Defensa Nacional
Seguridad al Sefior
Viceministro de

4 ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1.  APR: Apropiaciones

5.2.  CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
5.3.  CEN: Centralizadora.

5.4. COP: Pesos Colombianos.

5.5.  CSF: Con Situacion de Fondos.

5.6. EPG: Ejecucion Presupuestal de Gasto.

5.7.  ING: Ingresos.

5.8.  MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
5.9. PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja.
5.10. PCI: Posicion del Catalogo Institucional.

5.11. SEG: Seguridad.

5.12. SlIF; Sistema Integrado de Informacion Financiera.
5.13. SSF: Sin Situacion de Fondos.

5. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
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Libertad y Deden

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de: 30 de abril de
2020

6. DOCUMENTOS ASOCIADOS

6.1. Ley 87 del 29 noviembre de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del Control Interno en las entidades y
organismos del Estado y se dictan otras disposiciones” y reglamentarios.

6.2. Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Pablico.

6.3. Directiva Transitoria Ministerio de Defensa “Politicas para el registro de la Informacion Financiera”.

6.4. Guia para Generar Reportes para Control Financiero del 05 de abril de 2013 - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

6.5. Circular Externa 015 del 10 de abril 2015 “Actualizacién de versidon SII-NACION” — Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

6.6. Circular Externa 041 del 06 de noviembre 2015 “Cambios y mejoras en la actualizacion de SIIF-NACION" — Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

6.7. Circular Externa 057 del 4 de noviembre del 2016 “Cambios y mejoras en actualizacion de version del SIIF NACION” -
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

6.8. Circular externa No. 028 del 21 de octubre de 2019, Cambios y Mejoras en Actualizacién de Version del SIIF Nacion, del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

6.9. Guia Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos.

6.10. Guia Financiera No. 12 Ejecucion Presupuestal del gasto.

6.11. Guia Financiera No. 15 Vigencias futuras

6.12. Guia Financiera No. 28 Distribucidn del Cupo PAC al inicio de la Vigencia

6.13. Guia Financiera No. 34 Medidas de seguridad Sistema Integrado de Informacion Financiera
6.14. Guia Financiera No. 38 Administracion del Cupo PAC en la Subunidad

6.15. Guia Financiera No. 39 Administracion del PAC y Cupo PAC en la Unidad Ejecutora.
6.16. Guia Financiera No. 45 Sistema de cuenta Unica nacional

6.17. Guia Financiera No. 50 Apertura de Caja Menor

6.18. Guia Financiera No. 51 Gestion caja menor

6.19. Guia Financiera No. 52 Reembolso Caja Menor

6.20. Guia Financiera No. 53 Cierre Caja Menor

6.21. Guia Financiera No. 54 Administracion de Usuarios

6.22. Guia Financiera No. 62 Gestion de Viaticos y Gastos de viaje al Interior

7. ANEXOS
No Aplica.

8. DEFINICIONES

No Aplica.
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